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Une base de donnée permet de classer, trieret ikt larges quantités d’informations.
Chaque logiciel de gestion (comptabilité, gestimmmerciale, stock, ...) est d'ailleurs une base de
donnée. Vous pouvez également le faire avec ueuabie type Excel. C’est en patrtie vrai. Si vous
étes un utilisateur avancé du tableur, certaimegims peuvent sembler similaires. Néanmoins, les
possibilités de Microsoft Access sont largemenésapres dans ces domaines, surtout si vous
utilisez de grandes quantités de données.

Pour débuter notiermation Access commencons par un petit lexique spécifique ageda
de données

Prenons par exemple un fichier d’adresse. Le fpieranettre de classer par ordre alphabétique
suivant le nom, prénom, ... Dans la majorité desdde données, ces classement peuvent se faire
suivant différents niveaux. Par exemple

1. Nom

2. Prénom

3. code postal

Dans notre exemple, les personnes seront d’aliéed suivant le nom. Si deux personnes ont le
méme nom, le tri se fera alors suivant le prénarar Beux personnes homonymes, le classement
se fera ensuite suivant le code postal du lieésidence, ...

La fonction de filtre des enregistrements permet dficher que les enregistrements
répondant a des criteres complexes. Dans le qastidefichier d’adresse, ceci permet par exemple
a Access de n’afficher les hommes de plus de amguens habitant a Florenville. Ce type de filtre
est tres efficace. Pour faire ces filtres, il viaug impérativement créer des champs adéquats avec
les bonnes données suivant la personnes. C'astdgpple difficulté lorsque vousréez une base
de donnée Access: choisir correctement les champ

|

Les bases de données, notamment Access, sontoares par des enregistrements et des
champs. Dans le cas d’'un carnet d’adresserdygistrementreprésente les coordonnées de la
personnele champ, représente la case a remplir, un renseignenang tans une catégorie pour
chaque enregistrement. La création d’'une basemgdamplique donc au préalable la création
d’une structure en fonction des renseignementsagt@shCette étape est de loin la plus importante.
De par leur conception, ajouter des champs al@$egpase de donnée et ses différents modules
d’analyse sont créés est fastidieux. Des exemplgsgalement fournis directement avec la base
de données.

Quels champs devons nous créeReprenons notre exemple d’un fichier d’adresseegg.c
Quelles sont les catégories de renseignementsogisesarions amenés a rechercher sachant que la
fonction d’une base de donnée passdear etle filtrage. Un autre critére va rentrer en ligne de
compte, desenseignements supplémentaires

Nom: Ceci est d'abord un renseignement sur la personne mais va nous permettre de faire une recherche sur une
personne.
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Prénom: Le critére est identique a celui du nom. Pourrions-nous rassembler le nom et le prénom? Oui et non.
Prenons le cas dutilisation de cette base de donnée pour un mailing. L'adresse de la personne reprend
effectivement le nom et le prénom. Par contre, la phase type en bas de la lettre reprend « Je vous prie d'agréer,
Monsieur Lejeune, mes salutations distinguées. » Remarquez tout de suite que le prénom n'est plus utilisé. Pour
des lettres amicales, c'est le prénom qui est utilisé.

L'adresse: reprend la rue et le numéro de maison, boite postale. Dans l'adresse, le débutant va découper cette
information en tranche. Est-ce nécessaire? Probablement non. Il est peu probable que vous fassiez un tri ou un
filtre sur la rue et moins encore sur le numéro de maison. Ce champ est indicatif.

Le code postal: ici aussi nous pourrions rassembler le code postal et la ville. Néanmoins, dissocier les 2 va nous
permettre différentes petites choses. La ville est spécifique et va nous permettre de faire un tri. Par contre, du
moins en Belgique et en France, le code postal va permettre de trier non pas sur le domicile mais sur une zone
d’habitation, typiquement sur la commune en Belgique.

La ville: tri sur le domicile.

Le numéro de téléphone, fax, GSM ... A moins de faire une recherche type annuaire inversée, ces informations
ne sont qu'indicatives.

Les informations professionnelles: On retrouve le nom de la société, la fonction de la personne et coordonnées
de l'entreprise. Les régles sont identiques que celles de I'adresse privée.

D'autres renseignements seront rajoutés suivant l'utilisation de cette base de donnée Access a titre de
renseignements comme la date de naissance (anniversaire), prénom de I'épouse - époux, enfants, ...

Est-ce suffisant, non. Il nous manque quelques phamportants.
Le titre: Monsieur, Madame, Mademoiselle, ... Ce champ est important pour deux raisons. D’abord parce qu'il est
utilisé dans le courrier (adresse et formule de politesse). Deuxiémement, ce champ va nous permettre de
déterminer le sexe de la personne. Un champ supplémentaire pourrait également étre utilisé.

Des champs additionnels de tri. L'utilisation d'une base de donnée Access permet d'afficher les enregistrements
suivant un filtrage. Pouvons nous utiliser certaines combinaisons de ce filtrage? Oui. Prenons notre carnet
d'adresse sous Access. On retrouvera dans ce carnet des amis, connaissances, relations professionnelles,
utilisateurs du cours, ... La solution habituelle est de créer un carnet d'adresse informatique pour chaque
catégorie de personnes. L'autre possibilité est de créer une seule base de données et d'ajouter des cases a
cocher (oui ou non) reprenant ces différentes catégories. Ceci nous permettra de cibler 'envoi de courrier suivant
le type de relation, par exemple tous les membres du club de sport

$ %

Maintenant que les explications préliminaires durs@ont acquises, intéressons nous a la base de

donnée de Microsoft. Les onglets d’Access se sigaiiten 7 parties. Passons en revue les
principaux.
Débutons par la table : elle reprend les informations brutes (non traitées): les enregistrements et les champs.

Une requéte permet diverses mises en forme des tables: le tri, filtre, afficher ou nom des données, ...

Un Formulaire permet d’afficher les tables et les requétes d’'une maniére agréable.

Un état permet d'imprimer des données de tables et de requétes avec si nécessaire des regroupements et des
calculs. C’est bien la la grosse différence entre Excel et Access, les calculs ne se font pas par de simples
formules, mais bien par ces états d'impression. L'avantage, c’est qu'une fois que I'état est fait, tout se fait

automatiquement. Le défaut, c’est de ... faire ces états. Néanmoins, pour de nombreux enregistrements (plus de
500), Excel est vite dépassé, limité de toute facon a 65535 lignes par feuille.
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Les macros permettent d’exécuter des fonctions a partir de requétes ou de formulaires. Nous ne rentrerons pas
dans la programmation d’ACCESS dans cette formation mais utiliserons ces fonctions pour créer un formulaire

d'entrée.

Page: permet de créer des pages Internet pour accéder a la base de données
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Débutons notre cours Access par les tables. Uterigirend les informations brutes (non
traitées) d’'une base de donnée Access. Une bakmdée Access peut comporter plusieurs tables
qui peuvent étre liées entre elles (base de daoertam®nnelle) ou totalement indépendantes.

Aprés avoir démarré Access, sous I'onglet TABLEB:ionnons la commanddCgéer
une table en mode créatiom. La fenétre suivante apparait:

Mom du champ | Type de données | Descripkion

Proptiétés du champ

General l Liste de chaix |

La colonne champ reprend le nom du champ. Le gjpend des formats de données
préétablis.

Mom du champ | Type de données

Texte

MEmao

Mumérigque

Drate/Heure

Maonétaire

Mumérofuto

CifMon

Obiet OLE

Lien hypertexte
Azsiskant Liste de chaix, ..

Comme l'exercice de ce cours Access doit nous et créer une base de donnée de
gestion de CD-DVD, bibliotheque, ... commenconsai@ment par créer la table pour cette
exercice

& !

Méme si certains types de champs dépassent ledmdeecours Access, voyons les
principaux.
Texte: permet de créer un champ avec du texte et des chiffres mélangés. Vous ne pouvez pas faire de calculs
dans ce type de champs. La taille est limitée a 255 caractéres

Mémo est équivalent & TEXTE mais peut reprendre plus d’informations. Des limitations d’affichage, notamment
dans les états rendent ce type de champ peu utilisé. La taille maximum est de 65.535 caractéres.

Numeérique . Ce format de champ permet de rentrer des chiffres sous différents formats.

Octet: nombres entiers de 0 a 255
Entier (2 octets): nombres entiers entre - 32 76832 767
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Entiers long (4 octets): nombres entiers entrel?24B3 648 et + 2 147 483 647

Réel simple (4 octets): 7 décimales, nombres eBtid2 823 E 38 et + 3,402 823 E38

Réel double (12 octets): 28 chiffres derriere tgute (décimales), nombres entre 1,797 693 138862
E308 et 1,797 693 134 862 31 E308

Monétaire (4 octets): 4 décimales, nombres en#i2 2337 203 685 477,5808 et 922 337 203 685
477,5807

Date et heure

Monétaire est identique a numérique mais rajoute le caractére monétaire. Généralement, on utilise directement
numeérique

Numéro Auto permet a Access d'incrémenter le numéro a chaque nouvel enregistrement.
Oui/non est de type booléen (vrai ou faux)

Lien hypertexte

Objet OLE : tous objet provenant d’une application compatible OLE, images, ...

Assistant liste de choix . permet de créer suivant une liste tapée ou reprise dans une autre table les différentes
possibilités acceptées. Cette notion sera vue dans un chapitre a part.

Les autres propriétés des champs seront vuegulEment dans Propriétés avancées des tables
|

Pour commencer I'exercice de ce tutorial, nousaltéer une simple table. Dans 'onglet
« TABLE », sélectionnons@réer une table en mode créatiom. En premier, créons un champ
dont le nom est classement. Ce champ va permettiasker nos albums selon un numéro par
exemple. Nous le laissons en mode texte. Compl@tries champs suivants:
champ texte « Titre album »

champ date « date de I'album »
champ texte « titre 1 » pour le premier titre de I'album
champ texte « interpréte 1 ».

champ date « date album »

Nous pourrions créer titre 2, interprete 2, ... e$iale suite mais nous verrons que de
meilleures possibilités existent.

Quittons par la croix a droite sur la fenétre etéss demande si nous voulons sauvegarder
notre table. Acceptons I'enregistrement et nomneeite table Album ».

Une nouvelle question apparait demandantigprimaire. Cette clé n’est pas obligatoire
mais acceélere le traitement des informations dhase de donnée sous Access. Malheureusement,
cette clé doit étre unique dans la table. Nousrfgm choisir classement, mais ceci n’est pas
possible si nous utilisons titre 2, ... A ce stad&dionnonpas de clé primaire
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! 3 Microsoft Access

Aucume cle primaice n'a b defnie,

Une clé priFnaire est for ement recomnaridibe,

e 5i efla nest pas reaguise, Une tebie daif avoer
e Chit primaire pour vous peretire da definr une
Falatean ety e Cethe table of d'autres thbkes da |3 hese
de dormgies
WoEE-wous 13 tréar mantenant 7

i fon Arrller

Cliquons de nouveau satbum pour I'ouvrir et nous pouvons maintenant rentess données
dans les différents champs, des enregistremensequdans notre cas des chansons.

Serait-il possible de scinder notre table en deuklne partie serait réservé au contenu des
albums, l'autre a I'en-téte (titre de I'album, . QUI! Cette partie sera vue plus tard et s’appeike u
base de donnée relationnelle

Ceci va modifier notre table de départ puisque atlass pouvoir utiliser le classement
comme clé primaire, il N’y aura plus de risquesloigblons. Modifions notre table et supprimons
les deux champs « titrel » et « interpretel ». Belar sélectionnons la table album et cliquons sur
le bouton « Modifier ». Sélectionnons la ligne @dayons sur la touche « del ».

Mom du charig [ Typede deondes
B[ Classemen: Faxte ]
_|dtre abum | Tescte
| date sbum | M
Ll | Humérique
&l | DatefHeure
&l | Monétare
— Cuif Mo
st - Objet OLE
.ﬁanafd I Liste de th‘m"{ Lien hryperteste
Tahe du thamp 30 | aswskant Liske de choi. .,

Sélectionnez le champ »Classemenebavec la touche droite de la souris, faisonsrajipa
le menu contextuel. Cliquons sur « clé primairerple laissant en type de données texte. Le
classement sera deés lors unique. Si notre classemeit étre en chiffre et fait automatiquement,
nous pouvions pour ce champ utiliser le type exidewe colonne « NumeéroAuto ». Cette solution
pose quelgues problémes lors de la suppressioredistiements.

Créons maintenant une deuxieme table que noudexppsl «contenu» par la méme
meéthode reprenant les champs classement, numpistelgnterprete et titre

Hom du champ | Typededonnées |
|- classemsant Texte
| rumare de piste HumErique
| |Inferprete Texke
B titre Texte |

Lorsque Access demande la clé primaire, cliqueDslliret un champ sera automatiqguement
rajouté de type numérotation automatique.

Nous voici donc avec 2 tables Access. Un chapiik@st nous permettra de créer une base de
donnée relationnelle en les reliant entre-ellesimiahamp de méme type (ici le champ classement).

Nous venons de voire deux maniére d'utiliser Igpdidaire dans ce cours. Cette notion est
secondaire dans de nombreux cas mais peut-étieii@arement utile. Lorsque vous créez une
nouvelle table, a I'enregistrement, Access demantiematiquement si vous voulez créer une clé
primaire. A quoi sert cette clé? Elle va permettaecélérer certains traitements de I'information

La premiere possibilitéest de laisser Access créer un champ spécifiquaincrémenter
automatiguement suivant le numéro.

La deuxieme solutionest d’utiliser un champ de la table Access comépramaire. Dans ce
cas le contenu de ce champ doit étre unique (deegistrements ne peuvent utiliser la méme
valeur pour ce champ). Cette solution est utilds#es ce cours pour notre table album. En plus,
Access indexe automatiquement par ordre croissatd slé primaire
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Dans le premier cas, ce champ « clé primaire % p&sle numéro de I'enregistrement mais
bien un nombre s’'incrémentant a chaque nouvel istr@gent. Par contre, Si vous supprimez un
enregistrement, le champ n’est pas remis a joLs lggrenregistrements restants. Pour redémarre la
clé primaire a 1, il faut donc supprimer le charapgadbase de donnée et en recréer un champ de
nom identique.

@) *+

Cliquons 2 fois sur le nom de la table crée, Acaffgshe le contenu sous forme de tableau
avec les enregistrements en ligne et les champsl@me. En bas de la fenétre, on retrouve une
petite barre d’outils de navigation.

Ajouter un enregistrement

Premier enregistrement )
Nomhbre d'enregistrements

Enregistrement précédant

| b1 [v#] sur 9z

Enregistrement suivant

Numéro de I'enregistrement actuel Dernier enregistrement

Cette barre d’outils permet de se déplacer et@f@rde nouveaux enregistrements. Dans
I'exemple ci-dessus, la table comporte 92 enregigtnts et nous sommes sur le numéro 19.
Attention, toute modification dans un champ est édiatement pris en compte dans la base de
donnée. Dans le cas d’un tableur, la modificatiestrenregistrée sur le disque dur gu’avec la
commande enregistrer du menu fichier.

Nous allons rentrer des données dans cette takdeam@ant, quelques précisions sur le
champ classement. Cette notion est identique patrdmp code article d’'une gestion
commerciale. La majorité codent sur des chiffresn@st que rarement la solution idéale. La
maniére dont vous allez décider de coder les CB karemple de ce tutorial Access ou le code du
produit dans une gestion commerciale va intendamss votre maniere de rechercher l'information.

Dans notre base de donnée musique, nous pouviiser wth codage de type XX-00000.

Le XX représentant les 2 lettres du type de musigue/i de chiffre pour le numéro du CD dans
cette catégorie. XX peut-étre par exemple DI (Jis&M (ambiance), ... Ca facilite souvent le
classement dans I'armoire. De méme, il est plukefpour une épicerie de classer suivant le rayon
du produit, suivi de la marque, .... Essayez mpidisir de retrouver suivant un numéro un article
parmi 5 ou 6000 ....
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Dans le chapitre précédant de ce tutorial, noussavo la création des tables qui permettent
de rentrer les données (les enregistrements) @archdmps délimités. Ces tables ne permettent
pas de faire un tri ou un filtrage sur les enregiisents de la base de donnée Access. Cette fonction
est dévolue en grande partie aux requétes. Unéteegst liée a une (ou plusieurs) tables, elle
reprend ses données et les organise. Rentrer egiggrement dans la requéte ou dans la table
revient donc strictement au méme.

Plusieurs types de requétes sont proposées passA&zans cette partie, nous nous
contenterons des requétes de tri et des requéliieede Les autres types de requétes seront vues
dans une formation plus avanceée.

Ceci est une grosse différence avec Excel puisdahlaur permet directement de faire des
tris et des filtres.

0

Intéressons nous d’abord a la table « Contenuée aténs le chapitre précédant. Cliqguons
sur le bouton requétes. et ensuite, créez uneteegai@ode création Access propose d’ajouter
une table, sélectionnons « contenu » et une ftits tedle ajoutée, cliquons sur le bouton
« Fermer ».

Ele . LRSS

Nous avons 2 possibilités. Soit nous déplaconsdep sélectionné vers le bas, soit nous
déplacons I'étoile vers le bas. Malheureusemenglxieme solution, plus rapide, ne nous permet
pas de travailler sur les champs. Nous devonsdigpiacer tous les champs dans la partie
inférieure les uns apres les autres (pour séledidous les enregistrements, sélectionnez les 2
extrémes avec la touche shift enfoncée). Nous pauvégliger le champ « N° » qui n’est pour
nous d’aucune utilité. Comme notre but est d’effecties tris et des filtres sur notre table,
examinons cette partie inférieure. En troisiemedj@pparait « Tri ». Ceci offre la possibilité en
ordre croissant ou décroissant. Faisons un tri@ne groissant sur le classement.

Quittons notre requéte et enregistrons-la sousrte«tontenu par classemeng. Cette
requéte nous a déja permis d’éliminer des champaffiehage (n° dans notre cas) et de faire un
trie suivant un champ (classement ici). Les reguébeis permettrons d’autres possibilités plus tard.

A esd Formudses

s kg s alemin dorn sl e ke malgre 7

| O g N ST
et

A retenir: une requéte Access permet de trier sur 1 ou plusieurs champs ou de n'utiliser
gu’une partie des champs.
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Nous savons maintenant comment trier une basersi&edsuivant le contenu d’un champ.
Mais comment trier suivant plusieurs champs?

La solution est simple. Vous avez remarqué enansé&s champs dans la création de la
requéte que vous pouviez finalement les mettreoas voulez. Le tri se fait suivant I'ordre des
champs dans la fenétre de requéte.

Champ : |classement plage Inkerpréte Tikre
Table : |conkenu album conkenu album conkenu album conkenu alburm
Tri t | Croissank Décraissant -
Afficher :
Cricéres ;
o
|

Dans I'exemple ci-dessus, le tri se fera donc d@lipar ordre croissant sur le champ
« Classement », ensuite, décroissant sur Plage.

La deuxiéme fonctionnalité d’'une base donnée Adoessme toutes les bases de données)
est le filtre des informations. Nous reverronsecetition de maniére plus approfondie plus tard
mais voyons déja quelques exemples.

Champ ¢ |classement plage Interpréte
Table @ |contenu album conkenu album conkenu album
Tris | Croissant
iFficher :
lritéres ¢ |"Ca2"
o

Tapons C42 dansdla‘partie critére sous le charspeti@ent. La requéte n’affichera que les
enregistrements (nos CD - DVD) dont le classemmitg numeéro) est C42

Champ :
Table ;
Tri
Afficher
Critéres ;
o

rlassement

* | plage

conkteny album

conteny album

Comme "Fa*"

Tapons cette fois fa*, Access rajouieka automatigure comme »fa*. La requéte n’affichera plus
que les enregistrements commencants par FA. Aaessntraire de Word en publipostage, ne
fait pas la distinction entre les minuscules etleguscules.

Charmp !
Table ;
Tri
Afficher
Critéres
o

classement

plage

conkenu album

conkenu album

Comme "*at"

aoll el
Tapons maintenant comme crité&r¢ Access rajoute comme « *a*). Le résultat de la
requéte affichera tous les enregistrements corttar@ans le champ « classement ».
Pour accepter un seul caractere, vous pouvezutdi®. Dans ce cas, il faudra taper
effectivement l&eomme « >pour accepter cette solution.
Dans I'exemple ci-dessous, le résultat renvoydgpaguéte sera les champs commencant
par une lettre ou un chiffre, suivi de la letti@a A), suivi de 2 caractéres indifférents, suivi d

chiffre 2, soit XaXX2. Dans notre exemple, les charde plus (ou moins) de 5 lettres ne seront pas

affichés.
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| *

)&

Charnp ¢ | dassement plage
Table : | conkenu album conkenu album
Tti
afficher ;
Critéres : | Comme "?arr”
O

Vous pouvez également utiliser la ligne OU poiseti plusieurs filtres

Pour afficher uniguement les champs vide, il sdfitaper comme critéest null. Pour
afficher uniquement les enregistrements ou le champorte quelque chose, le critére a inscrire
estN’est pas null.

>: supérieur a

<:inférieur a

<> différent de

>= supérieur ou égal a

<= inférieur ou égal a

=¢égal a

D’autres solutions seront bientdt vues mais ¢agj@mbus permettre de compléter notre

base de donnée.

I $

Les solutions envisagées plus haut sont fixes ftlada requéte créée, vous devez changer la
requéte pour modifier la recherche. La solutiowécpermettre de poser une question sur la
recherche souhaitée.

Créons une nouvelle requéte en mode création lg®uequétes, le mode assistant est peu
différent). Sélectionnons la talentenu album

Sélectionnez le premier champ de la table Access, descendez avec
'ascenseur et cliquez sur le dernier champ en maintenant la touche
<shift> enfoncée. Ceci va sélectionner 'ensemble des champs.

Glissons I'ensemble vers la premiére case « champ disponible. Ceci
va transférer 'ensemble des champs vers la requéte.

Supposons que nous désirons retrouver tous ks ¢hiantés par un groupe ou chanteur. Dans
la solution envisagée plus haut, nous devions aréerequéte de type = »nom du chanteur ».

Dans la case critere sous le champ interprétensdptmm de l'interpréte ou groupe]. Cette
méthode créé en fait un champs (non repris daablamais utilisé par la base de donnée Access).
Enregistrons notre requéte sous le ndrReeherche d'interprete» et exécutons-la:

Champ : |classement plage Interpréte
Table @ |contenu alburm conkeny album conkenu alburn
Tri :
Afficher
Critéres [Marn de l'inkerpréte ou groupe

Automatiguement, Access va afficher une petitetferdiemandant le nom de l'interprete, en
fait, le contenu entre crochet []. Ce [contenu-gbjane peux étre identique a un champ existant et
ne peux dépasser 64 caracteres.
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Entrer la valeur du paramétre

Mom de l'interpréte ou groupe

Ik I Annuler

Cette solution de filtre est déja beaucoup pluglsomais oblige a taper le nom de
I'interpréte ou du groupe musical correctementaiBémpossible de pouvoir taper une partie du
nom? Oui.

Tapons manuellement comme crit®@mme « * »+[Nom de l'interpréte ou du
groupej+ »* ».

Passons en mode feuille en cliqguant sur en hgautéhe dans la barre d’outils. Cette solution
permet de vérifier la requéte sans I'enregistrer.

La base de donnée Access posera la méme questisriamequéte affichera tous les
enregistrements dont le champ interpréte contemidt tapé. Ceci est tres utile pour retrouver un
client dans une base de donnée de gestion depstoekemple.

g=8 recherche interpréte - Hequéte Sélection

durée
suivantll

suivanklz
bypefvaleur )
date hl

KN
Champ ¢ | classement plage Interpréte
Table : |contenu alburm conkeny album conteny album
Tri &
Afficher ;
Critéres ; Corme """+ Mom de interpréte ou du groupe]+"*+"
O

Enregistrons notre requéte.

La base de donnée Access permet également detegenquaéti-criteres. Comme la majorité des
logiciels, Access accepte la fonction ET et la fiamcOU.
« critere » 1 ET « critére 2 » nécessite que les 2 critéres soit remplis.

« critere » 1 OU « critere 2 » nécessite qu'au moins 1 des critere soit rempli.

Nous allons utiliser cette possibilité pour vérifes albums sortie entre 2 dates.

Créons une requéte en mode création en utilisgaiblia album.

Comme critere, sous le champ date, tapons > 0003 & a la ligne suivante: <01/01/2005.
Access rajoute automatiquement les caractéres dsdayant cette requéte, tous les enregistrements
sont affichés??? Forcément puisque la requétsedtifionction OU (OR en anglais). Nous devons
utiliser une fonction ET. Supprimons les criterespons directement >01/01/208T
<01/01/2005. Access rajoute automatiquement legEaes de contréles.
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Champ @ |dassement Titre date
Table : |albumn alburm alburn
Tri :
AfFicher :
Critéres #0101 /03
o <#01/01/05#

Et voila, la requéte Access affiche effectivemestdlbums sortis entre le 1 janvier 2001 et le

1 janvier 2005.

Champ :
Table :
Tri
afficher :
Critéres

classement

Titre

date

alburi

alburi

alburn

=#01/01/01# Et <#01/01j05#

Nous pBU\/ons ici aussi poser la question. Le eriievient: >[date de départ] Et <[date
finale]. De fait, la requéte Access demande d’abmdite de départ, ensuite la date finale

recherchée.
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Si vous avez rentré des enregistrements danshiealtala base de donnée Access, vous avez
remarqué I'aspect tableur de type Excel des etregients. Les formulaires Access vont nous
permettre de faire un affichage personnalisé de¢atbss et requétes: mise en forme des champs,
mises en formes de quelques données, ... Le farmak le point central d’Access pour entrer ou
afficher vos enregistrements. Un formulaire petgt éeé a partir d’'une table ou d’'une requéte.
Dans un chapitre ultérieur, nous verrons les petgsiavancées des formulaires Access.

B entéte album : Table

classement Titre Genre

|| CAO01 Medley 30's slows | Compilation ant
| [ CAODZ Succes fous Vol 3 | Comilation Frar
|| CAO05 80 les annees danc compilation 198
|| CAOD4 80 Les années dan Compilation mi:
|| CAODS 80 les annees danc compilation mix
|| CAO0E Les plus grands su
|| CAO07 French club compilation Fra

™ &N Incantanrmahlac dad camnilation A0

Cliquons sur le bouton « Formulaires » et créonf®umulaire a I'aide de I'assistant, le mode
création sera vu plus tard. Selectionnons Reqe@téenu par classementrée au chapitre 3.

B conlers par classament

k [Earsaman Tkt s o gl el ki IJ-_-... ]

nm" al T T i
Faisons passer tous les champs dans la partie.d@eiti nous permettra de les afficher.
Sélectionnons par exemple comme type de formutaitestifié » « SUIVANT > ». Sélectionnons
un style au hasard. Ceci ne fait que de sélectia@secouleurs de fond, ce que nous pourrons
modifier plus tard.

by ety o o ey U s vty et 0

T ket e
 Tghdes
Fl.

iy

1

dorubi I-:I;u;ml“i\nut:-] ) |

Ouvrons le formulaire pour inspecter notre tra&iivous n'avez pas encore rentré de CD -
DVD dans la base de donnée (table ou requéte)namcagistrement ne sera affiche.

Pouvons nous rentrer des données ici dans coeiilEt méme plus puisque les données
rentrées dans ce formulaire serons rentrés déaséade donnée contenu et dans la requéte (qui
dépend de la table) contenu par classement.

Rentrons par exemple les données suivantes.

TR
| classement |numrédro dis pis  intespriste titre

HT 1 | Baby Brown | Teo con play |
HIT 1 21 Unlimited Nething

HIT2 | Beatamnn John | Scatman

HT 1 3 Plaucktheads Elcﬂgl
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Le résultat semble peu expressif. Ceci est li@#lefnombre de champs utilisés, mais nous
améliorerons ceci plus tard. Pour rappel, les bsuto bas a gauche servent a se déplacer et a
rentrer des données.

Ajouter un enregistrement

Premier enregistrement )
HNombre d'enregistrements

Enregistrement précédant

a4 | 4| 19 vl [b#| sur oz

Enregistrement suivant

HNuméro de I'enregistrement actuel Dernier enregistrement
Nous allons modifier notre requéte pour trier sofia classement, mais pour qu’en cas de
méme classement (le méme CD), les pistes appantagsserdre croissant.

o bad? - Bask do dannded [ o] =]

o kot | o ¥ 22 W

Dbists ;._E_"_uur‘q\.illlnm.‘rlurn

BT b s ropodte & Rasde e Taq bt

=
La Requéte sélectionnée, cliqguons sur le boutorifiero@t rajoutons tri croissant pour le
numeéro de piste. Comme cette colonne est apréssgélhent », ACCESS fera le tri apres celui sur
classement. Ceci va nous permettre de rentrer Daa@s n'importe quel ordre. Remarque, dans
les bases de données ACCESS, les tris ne se faptegila fermeture de la requéte ou du
formulaire associé, une lacune par rapport a @altases de données nettement plus anciennes
comme DBASE.

$

Dans le cas ci-dessus, nous avons utilisé I'aesistaur créer un formulaire. Cette fois,
utilisons le mode création.

E Formulairel1 : Formulaire

W[ E 4 B BT B 0D

][ oetai

La présentat'ion devient nettement moins sympathitpie cette méthode va nous permettre
de réellement créé un formulaire selon nos bedomffichage est tout a fait brut, seule la barre

d’outils va nous permettre de créer des textesnpbaboutons, ...
A notre stade, analyser toutes les fonctionnaigésis trop complexe mais voyons d’'une

maniere genérale ces fonctions:
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Sélection
Asggistant contrile

Texte Champ

e

- Groupe d'options

.y
24

houton cocher

Case a cocher
Bouton hascule " .
—Fidne de liste

Zione de liste modifiable 58 EEB - Routon de commande

Image —— Cadre d'ohjet dépendant

1 - - - IEI
Cadre d'objet mdepeﬂiy'z‘ = Sous-formulaire
Saut de paV s A

e a1
{Contrdle d'onglet
Ligne Rectangle Autres controles

QR%EI
ON-
s

Ih

=]

i

0

Sélection : permet de sélectionner le contenu d’une zone.

Assistant contréle permet de travailler ou non avec des contrdles, c’est une aide précieuse pour la création d’un
formulaire.

Texte (étiquette) : permet de taper un texte (titre par exemple).
Champ: permet d’'insérer un champ provenant d'une table ou d’'une requéte

Bouton bascule , bouton a cocher et Case a cocher ont la méme fonction, seule la présentation change. Ces
boutons sont a utiliser dans des champs de type « Oui/non »

Zone de liste modifiable permet de sélectionner une réponse dans une liste ou une autre réponse
Zone de liste ne permet de choisir que les réponses dans la liste

Bouton de commande : permet de créer des boutons de fonctions, fermer la fenétre, quitter I'application, ....
Cette fonction sera utilise pour faire un formulaire de « démarrage » de la base de donnée

Image: permet d'insérer une image fixe, un logo par exemple

Cadre d'objet indépendant permet d'insérer un objet venant d’'une autre application indépendamment du
contenu

Cadre d'objet dépendant permet d’'insérer un objet d’'une autre application mais dépendant de I'enregistrement
Saut de page , permet de couper le formulaire en pages

Controle d'onglet : permet d'insérer des onglets pour afficher plus d'informations

Sous-Formulaire : serons vus avec les bases de données relationnelles

Ligne : insérer une ligne dans le formulaire

Rectangle : insére un rectangle dans votre formulaire

Autres contréles: une liste de contréle que nous n’aborderons pas.

Ces notions seront identiques pour les états Access
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Le premier probléme de ce mode de création, c’pas«e table / requéte » sélectionnée.

: Détai | | | 2
& Formulaire
Farmat I Données I Evénement I Autres Toutes |
SOLFEE « o vt et e et e Ll I 1P
Filbre . e alburn =
THRAC o v vt e e e e e album: entéte et contenu pour kat
Filtrage aukarise oo oo a0 contenu alburm .
LEGEMTE + v v v e e contenu album Requéte
Affich par defaut . ..o date contenu alburm
Affich aukarisé . ..o 0000 ent?te album X
) . entete et contenu pour etak
Modif autorisée . ... ... . . I
o enkéte ek contenu pour ékat compilations *
SUppr aukorisee . L =1
Bjout AUbOFSE . L i
Entréedonnées . .. ........... ron
| Type Recordset o oo v oo a0 Feuille de réponse dynamigque
Werrouillage . . .00 Aucun -
5 hega Dist J

Dans le menu affichage, sélectionnez propriétéehétre suivant va donner les propriétés
compléte de ce formulaire. Dans l'onglet « Toutedans la ligne Source, vous pouvez sélectionner
la table ou la requéte désirée. Remarquez queneopsuvez sélectionner qu’une seule table ou
requéte. Sélectionnons notre table Album par exerijsle fenétre va maintenant nous permettre
de faire glisser les champs vers le formulaire.

I'"1'"2'"3""""'5'I'B-|-T---o--.u.|.1
2 album —
& Dékail =]
Interpréte 1
durée 1 —
i -
classement: | |classement suivankll ¥

Thiger] free

Pour insérer un titre a notre formulaire, utilistnboite a oultils et cliguons sur le bouton
TEXTE. A l'aide le la souris, créons une zone pbte notre texte, par exemple album
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# Dital = TR L[] 2 d
E &S Etiqustte: Etiguetted
_l!['ﬁ'LBaUM Farmak I Connées I Everement I Autres Taodtes I
S N-:um'......................Etiquetteg i
0 T e e e ALELIM j
Adresse llen bypertexte .00
= g | —  Sous-adresse lien hypertexte . ..
[lﬂSS_l?-l_'l_'!l?l'l_t:_; cIassm "."I-'ill:llﬁ IIIIIIIIIIIIIIIIIIIII I
o e e e Toujours
".-'ertical................--.-N'I_'II'II. Ji2|
Ga‘u':hél--lll|||--||||||--|l;E":m
Haab = s s e ed = 0,49%m
T e e T S S R e S 4,79%cm
T e e e L e e 0,899¢rn
i SEle PR, i e Transparent
= | T O o i b 16777215 |
1= hManma Miecr ]

La zone sélectionnée, utilisons la touche droit@@euris et sélectionnons propriétés. Ceci va
permettre de modifier la couleur du texte, fond/ous pouvez également utiliser la barre d’outils

au-dessus.
|Etiquette'§1 ~ | Tahoma = | g8 - | G 7 5 E =
$ &

Dans la barre d'outils, sélectionnez le bouton ienag

&-

A -

S -

Il ne reste plus qu’a donner I’emplacemeht de gmpour insérer I'objet. Vous devrez
probablement utiliser le bouton de sélection pépltater les textes et champs. Vous pouvez

compléter ce formulaire Access en insérant une Jign rectangle, ..
formulaires personnalisés.
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Lorsque nous avons créé nos tables, nous avonsidajionné que des tables pouvaient étre
reliées entre-elles. Une liaison entre 2 tableeses’appelle une relation. Par extension, une base
de donnée Access qui utilise plusieurs tablesaehifitre elles s'appelle une base de donnée
relationnelle. MySQL accepte également cette fonoalité. Cette possibilité permet de réduire les
données a rentrer. Par exemple, dans une gestgtaaie une table reprendra le produit (code,
description, nom du fournisseur, ...) tandis qu'ante table reprendra les coordonnées du
fournisseur. Ceci permettra de ne rentrer les comées du fournisseur qu’une seule fois et de
relier le code fournisseur dans la table produitdguxiéme avantage vient de la taille des champs.
Moins de données sont rentrées dans la base déejaenqui diminue sa taille.

N°
classement

plage
Interpréte
Titre

durée ll

Une représentation de nos 2 tables va nous peerdattvoire plus claire. La table Album
reprend le classement de I'album. Comme ce chammesglé primaire, le contenu sera unique.
Le titre et la date de I'album sont indicatifs. Pantre, la table contenu album reprend le contenu
effectif de cet CD - DVD. Le point de liaison entes 2 tables est le champ « classement ». Un
album reprenant comme classement « FA-002 » cainéietonc tous les titres repris dans la table
« contenu album » avec un classement identiquneult reste a faire la liaison entre ces 2 tabtes, ¢
gu’on appelle uneelation. Plusieurs méthodes sont possiblegieamiére méthodeest de créer
une requéte, ldeuxieme méthodeest de créer un formulaire avec un sous-formulaire

La premiere opération va étre de créer 2 requgiadiades tables album et contenu album.
Ces requétes vont simplement classer les enregestis. La premiere requéte utilise la table
album. Créons cette requéte album en faisant gtisse les champs. Trions juste le champ
classement en ordre croissant. Appelons cetteteeguEquete album tri ». De méme avec la
table « Contenu album », trions par ordre croissanie classement puis sur la plage. Appelons
cette requéte requete contenu album tri».

Champ :
Table ;
Tti
Afficher

classement

plage

Interpréte

Titre

conteny album

conteny album

conkeny album

conteny album

Croissant

_roissant

Nous allons maintenant créer une requéte Accdsaatices 2 requétes (utilisez le mode
Creation). Commencons par ajouter ces 2 requétes.

®

Titre
date

La relation entre les 2 requétes n'est pas créte.|@faire, cliquons sur classement dans la
requéte album et en maintenant la souris enfogiéepns vers classement de l'autre requéte. Une
ligne joint maintenant les champs classements degu&tes. Faisons glisser dans la partie du
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dessous tous les champs sauf classement de « Caitiam ». En effet, ce champ classement sera

identique
- E
classernent
plage
Interpréte
Titre
Champ @ |classement Titre date plage Interpréte Tikre
Table ¢ |requete alburn tri requete album tri requete album kri requete contenu alk [regquete contenu alb [requete conber

Tri
Afficher

Critéres
o

Sauvegardons notre requéte relationnelle souseRiLATION. En ouvrant la requéte,
nous retrouvons bien tous les enregistrementsles@ontenus des champs des 2 requétes. Cette
méthode permet de ne plus taper par plage de @ixlde I'album et la date. C’est un gain de
temps mais finalement n'apporte pas grand chose.

Cette requéte relationnelle va nous permettre iegaiede créer un formulaire. Utilisons le
mode assistant en mode colonne par exemple.

o calaet y Ml Sl

Et voila, non seulement, les données apparaissamtiee croissant suivant le classement,
mais tous les champs sont remplis. Chaque foislgp® la table contenu, le classement
correspond, les 2 sont affichés. Ceci nous évitetdper par plage tous les renseignements sur
album en lui-mémePar contre, si le classement n’existe pas dans uthes 2 tables, aucune
information n’est affichée.

Nous pourrions faire un formulaire d’aspect plungathique que les 2 ci-dessus, reprenons les 2
tables par exemples.
I &

La méthode la plus simple et la plus compléte s@asss pour créer une base de donnée
relationnelle passe par les formulaires. Cettdisalwa nous afficher chaque fois une plage sur
I'écran. Pourrions-nous afficher les caractérigtgydu CD - DVD et les en méme temps tous les
titres de I'alboum? .... Devinez. Oui. Cette solufgasse par un formulaire utilisantagous-
formulaire .

Commencons par créer ce sous formulaire commeronufaire normal. A l'aide de
I'assistant, sélectionnons la requéte « Requéteorlbum tri ». Cette requéte reprend les
contenus des albums triés par code du CD ou du @dBime présentation, choisissons « Feuille
de donnée » et sauvons ce simple formulaire co@wnéenu album

En mode formulaire, créons un formulaire en modestamt. Sélectionnons uniquement la
requéte «equéte album tri ». Comme présentation, choissions « Justifié ».
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Assistant Formulaire

Cuelle présentation souhaitez-wous pour vokre Formulaire 7

" Colonne simple
= Tabulaire

" Feuile de données

annuler | < Précédent Suivant = Terminer

Modifions la structure du formulaire. A l'aide deboite a outils, sélectionnons « sous-
formulaire-Sous-Etats » et créons la zone aveauasssous les données de notre formulaire.

~ Boite a Ed|
[N
Aa ab| [

2 e F

3 B [
= L B
N & Sous-formulaire/Sous-etat

A l'aide de I'assistant, nous allons Créer ce $ormaulaire.

Assistanl Sous-formulaire

Uty T SRR TRES St B T I iR (TN oL

= > Wous pouvez utiliser un Formulaire existant pour cré
f_l';ljj_tébﬂ_t]@_ﬁl-jl[’mgg!!‘jﬂ_ u s . Formulaire ou sous-gtak, ou en créer un noUveaL &
& Detail et/ou de requétes.

clazzgment [T e
Jelazsement | Titre.

Quelles données souhaitez-vous utiiser pour vobre
ou sols-gtat 7

i« iLtiliszr les bables et les requétes existantes.

TP

HiSE: =

ndépendant ™ Ukiliser un formulaire exiskant

- album
albumi
conkenu album
entéte album
# Pied de Farmulaire

entéte albuml

liste: albur

maxi par byvpe et numeérn
requete album Eri

annuler | Precedent Suivant =
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Comme formulaire, sélectionnons le formul@@ntenu Album créé ci-dessus. Nous allons
définir nous méme le champ de lien (méme si Adedfsst automatiquement). Ceci va mettre les 2
bases en liaison. Laissons la dénomination deusefeamulaire comme Contenu album.

Nous pouvons si nécessaire augmenter la taille dews-formulaire pour afficher plusieurs
lignes de contenu de chaque album

B requete album tri : Formulaire

O e O O - e

:I # En-téte de Formulaire Aa ahl m
& Détail
T T T ~ @

[ | |
Z|| [lassdment]The ] | [ date | ] =
© || |elaszement | Titre date & =l

: 4
; = E
= mionte L album| N O

N D e O O

[ O

F En-téte de formulaire

B = e T o I T I e T

& Detail

- | ]classe;ﬂer 'pﬂl |Tiltre I Jlnterplréte I ]dli;rée Isluivanﬂ'll 1$uiva;1t'|2 I ]l_','|IDE.-"'\-'a|EL 1-:Iah3I
# Pied de formulaire | I

]
- - ;I' I I [ i I I _@, I I I . I I [
Et voila notre formulaire relationnel terminé. Larte d’outils de déplacement en bas permet
de se déplacer entre les albums, celle au miliénté&rieur des titres de I'album.

—

H4
"
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Dans notre formulaire Access, on retrouve donemesgistrements de la premiére table
Contenu albumau-dessus et par liaison relationnelle, la deuxitaile qui reprend chaque fois le
contenu de chaque album.
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Si dans un tableur comme Excel, 'impression esttk (via la commande imprimer du
menu Fichier), ce n'est pas le cas des bases @ée®(SGBD). L'impression d’un rapport passe
par la création préalable d’'un état. Ces étatsgteent de faire (outre I'affichage des champs) des
tris et des filtres sur les enregistrements. Laidar possibilité des états va permettre égaledeent
créer des sous-totaux et des totaux sur les rissafprimés. Les états reprennent donc les calculs
repris par les fonctions Excel.

Dans une base de donnée Access, les impressifumt ad’'aide des états.

Utilisons le mode « A I'aide des assistants ».&@iélenons la requéte relation que nous avions déja
créée. Celui-ci reprenait les albums et leur cant8glectionnons I'ensemble des champs.

Microsoft Access demande si hous souhaitons ajaataiveau de regroupement. Ceci permet de
rassembler par exemple les titres repris soushumgpar exemple. Sélectionnons donc classement.
Cliguons sur suivant. Sélectionnons comme tri ledémo de la plage. Ceci va organiser toutes les
impressions suivant le titre de I'album, avec pthaque album une organisation suivant le numéro
de la piste. Ensuivant, sélectionnons une orgamisgtielconque, par exemple échelonné.
Sélectionnons ensuite un style suivant nos prafésegt donnons le titre relation a notre état.

Voici notre premier état Access de créé. Sélectinemotre état et cliquons sur modification.

La fenétre reprend les différents composants de gtdat en mode modification: des titres et des
champs. Commencons par analyser les différentes zincet état.
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L’ entéte d’étatreprend les textes qui seront repris au début tle imppression. leéntéte de page
reprend les textes (images, ...) qui seront imprsnésoutes les pages, sans exceptions. En-téte de
groupe classement reprend ce qui sera imprimégbhague classement (ici le code de chaque
album). Dans notre cas, nous avons inséré le clanqui sera imprimé sera donc le contenu du
champ. Erdétail, sont repris le contenu de chaque album. En @gmhde, ce qui sera imprimé
sous chaque page.

Nous allons modifier certaines parties. Commengan$a zone détail. En cliquant sur
numero de piste, nous pouvons déplacer ce charmpc®la, pointons notre souris en haut a
gauche du champ et déplacons le vers la gauchs.pdowons faire de méme pour les autres
champs. Nous pouvons faire de méme avec lesddresla partie entéte de page. Nous pourrions
faire mieux. Supposons que nous souhaitions fasgadjuettes pour mettre au dos de nos
pochettes. L'idéal serait de ne pas avoir d’entdtgsage, reprendre un album par pages. Le pied
de page ne nous intéressant pas trop. Fermonstase

Sélectionnons 'état relation et avec le menu canéd, sélectionnons COPIER. Collons
maintenant notre état. Donnons comme nom albuéliegit®nnons-le en modification.
Sélectionnons le titre et appuyons sur la toucted>jabur le supprimer. Si nous essayons de
réduire la zone, Access reprend quand méme une petie. Pour réduire toute cette zone, il nous
faut d’abord effacer la ligne de séparation queacéée automatiquement. L'entéte de page
totalement réduit, plus rien ne sera imprimé.

Nous souhaiterions reprendre chaque album suragee Pans les outils, reprenons la
commande Saut de page et insérons la dans lagraitidée de groupe. Ceci insérera un saut de
page entre chaque album (un album par page).

Ceci est un exemple de base de donnée. Nous n'mvaitiiser que les fonctions de liaisons
entre bases de données et de tris. Ce serait i@e-les bases de données et Access en
particulier. Notre but n’est pas de rentrer daqsdgrammation, mais d’organiser notre travail.
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1$ &-

Toutes les impressions passent par ces étatsu$voalons créer un état sur un tri
particulier, nous pouvons, soit utiliser les foos de regroupement dans la création de I'état, soi
créer une requéte de départ pour créer ce regrempem

2 !

Prenons un exemple simple de création d’état &seauti le regroupement, la liste des
albums de notre discothéque. Créons un formulaireagle « assistant création » et sélectionnons
simplement la table album (qui contient uniqueniesmtionnées spécifiques au CD musical).
Sélectionnons le champ Classement comme regroupef@im@nme tri, nous pouvons par exemple
choisir la date. Méme si cet exemple est simplistst la premiére méthode pour créer rapidement
un petit état.

$ '8 -

Outre les avantages de tris ci-dessus, cette araxi#éthode a quelques avantages,
notamment de permettre de n’afficher que les estregients avec une condition sur un champ.
Nous avons déja utilisé cette méthode mais nooissdlaméliorer pour ne plus reprendre une
condition fixe, mais une question demandée avafiictier I'état.

Créons une requéte a l'aide de I'assistant sabla tilbum. Sélectionnons Tri croissant pour
le champ classement. Comme critére, nous allonsicf@uel-classement? »]. Ce champ n’existe
pas mais justement, Access va demander la valexg dassement et finalement n’afficher que les
enregistrements correspondant.

Seul petit défaut a ce systeme, le contenu dedstign doit étre exactement celui demandé.
Pour les chiffres et les dates, vous pouvez mééee ane condition inférieure et une condition
supérieure (résultat compris entre des valeurs).g3eégalement valable pour les formulaires, ...
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Conditions Access
> supérieur
=> supérieur ou égal
< inférieur
=< inférieur ou égale
<> différents.
= egal

Pour personnaliser nos états, nous pouvons égalamérer quelques champs particuliers,
notamment I'neure d'impression. Par exemple, eéramg le code « Zone de texte » =Maintenant()
dans le pied de page, Access insere la date d'asipreau format désiré (par les propriétés de cette
zone de texte).
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Continuons par une création de base de donnéppliessionnelle, IeSIACROS. Une
macro permet de créer des listes de commandestepdies dans la programmation qui
dépasserait le cadre de cette initiation, cecious permettre de créer un menu de démarrage
personnalisé. La deuxieme partie de la formatiacéss avancé) reprend le menu Macro et
procédure événementielles.

Dans le menu macro, sélectionnons Nouveau. Dasstia gauche, sélectionnons « Ouvrir
formulaire ». Dans les propriétés en dessous,t&glaons le formulaire que nous souhaitons
ouvrir. Enregistrons notre macro comme Ouvrir kenfidaire. Et voila, nous venons simplement de
créer une petite macro qui ouvrira le formulairéc#igé et s'insérera dans un autre formulaire. C’es
ce gue nous allons faire.

Vous pouvez egalement créer plusieurs opératitmsuite de I'autre a 'aide de ces
macros.

Commencons par créer un nouveau formulaire en grédéon. Dans ce mode, aucune table
ou requéte n'est demandée. C’est justement celzogsiintéresse.

Dans la barre d’outils, sélectionnons « Boutonsaiemande » et dessinons notre bouton sur
la zone de formulaire.

Directement, un assistant va nous permettre detiséleer une fonction.
A. Déplacements entre enregistrementg nous permettre tous nos déplacement mais ces
fonctions sont déja reprises dans notre barre glaa#ment en bas.
B. Opérations sur les enregistrementpermet d’ajouter, supprimer, ... les enregistrésmen
C. Opérations sur les formulaires, états,.. va permettre d’ouvrir, ... les formulairedest états.
D. Applications, permet d’exécuter d’autres programmes (Word,lexge
E. Divers reprend justement les macros

Sélectionnez « Macros », ensulite la macro crédessus. En utilisant les différentes
fonctions vous pouvez par exemple faire un menotie permettant d’ouvrir différents
formulaires, états, ... Dans un chapitre ultériraus verrons méme comment obliger I'utilisateur a
n’'utiliser que les formulaires ainsi créés maisueactuel est uniquement de nous faciliter la vie.
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Depuis la version Access XP, une nouvelle commastimsérée dans le menu outils qui
permet une fonction similaire: geestionnaire de Menu General

Dans le menu Outils, sélectionnons la commd&tearrage

Il suffit de mettre le nom de notre formulaire diée dans la cagdficher Formulaire /
pagepour que notre formulaire soit automatiguemenmttadfau démarrage de I'application Access.

Cette commande permet également de réduire lebiptEssdes utilisateurs au démarrage
de l'application Access.

Afficher
la fenétre
de base
de
donnée
Access ,
affiche ou
non la
fenétre
reprenant
les
tables,
requétes,
formulaire

Afficher
la barre Affiche ou non la barre d’état en bas de votre fenétre
d'état

Autoriser
les
menus
complets
permet
de limiter
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les
command
esdu
menus
aux
command
es
utilisateur
S. Les
menus

Afficher
les
barres
d’outils
intégrées
, affiche
ou non
les barres
d’outils
standard
de
Access

F11 Place la fenétre Base de données au
premier plan.

N CTRL+G Appelle la fenétre Exécution.
Utiliser

les CTRL+F11 Bascule entre la barre de menus
touches personnalisée et la barre de menus
spéciale intégreée.

s
d’'acces CTRL+PAUSE Dans un projet Microsoft Access, arréte la
récupération des enregistrements du
serveur par Access.

ALT+F11 Démarre I'éditeur Visual Basic

Ces propriétés de démarrage permettent donc derlies possibilités d'utilisation spéciales
votre la base de donnée. Ce n’est néanmoins pasaau de sécurité d’acces que nous verrons
dans un chapitre ultérieur avec acces par motskepBRour démarrer normalement, ouvrez la base
de donnée Access en maintenant la touche <shiibtnaie.

Ce chapitre termine la premiére partie de la faonakccess. Nous reviendrons a I'utilisation
et a la création d’'une macro en étudiant le mencrdla
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Dans le chapitre sur la création d’'une table Acdessette formation, nous nous
contentions de choisir le type de données.
Cette partie va nous permettre de personnalistaiiées:
Afficher les données suivant une notation précise

Imposer la maniére de rentrer les données dans les requétes.
Modifier automatiquement les données rentrées suivant un format défini

et bien d'autres
91%% !

Chaque champ d’'une table Access reprend des a@stgies specifiques supplémentaires:
1. Taille du champ (champs de types texte et numériques a l'aide de caractéres spéciaux)

2. Format : Ce format agit sur la maniére d’afficher les informations (pas de les rentrer) et ne maodifie pas le contenu)

3. Masque de saisie : détermine la maniére dont les données doivent étre saisies

&

Décimales : (types numériques et monétaires uniqguement), le nombre de chiffres derriére la virgule.

5. Légende : un nom qui remplacera le nom du champ dans les feuilles de données.

IS

Valeur par défaut : la valeur proposée automatiquement

7. Valide si : régle de validation des données rentrées.

8. Message si erreur : Texte affiché si les données rentrées ne sont pas conforme a « Valide si »

9. Nullinterdit : Sile choix est oui, une donnée doit effectivement étre rentrée

10. Chaine vide autorisée : (champs de type texte, memo et liens hypertexte) autorise a rentre le caractére d’espace
comme valeur. Cette caractéristique est souvent utilisée pour permettre de ne rien rentrer comme donnée

(espace quand méme) si la caractéristique « Null interdit » est activée.

11. Nouvelles valeurs (uniqguement les champs de type NuméroAuto): incrément (+1) ou aléatoire. Dans les 2 cas,
les doublons sont interdits.

12. Compression unicode : (champs texte et Memo), détermine si le contenu doit étre enregistré en format
compressé ou non.

Toutes ne sont pas vues ici, seulement les priesipa

Reprenons notre table album dans le chapitre &« fetiess ».
Champ Classement (clé primaire)

champ texte « Titre album »

champ date « date de I'album »
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champ texte « titre 1 » pour le premier titre de I'album

champ texte « interpréte 1 ».

Le premier probleme vient du classement, le fomiest pas imposé. Nous allons faire

quelques aménagements. Dans la partie propriétémeéacons par délimiter la taille du champ.

Par exemple, dans notre cas, nous allons utilipesfiions. La taille du champ va donc étre de
maximum 5 caracteres. Si cette regle transgre$serat de données existantes, vous pouvez

augmenter la taille.

Passons maintenant au forn@gci va modifier la maniere dont les données sont
affichées (pas rentrées).a maniere de rentrer les données ci-dessus gdiendes caracteres

rentrés: « > » va convertir les données en majescuba afficher le caractére « -« et @ va oblige

de rentrer un caractere (a chaque fois).

Type d c Symboles Explication
données
;\Iumerlque Sans format de champ, affichage des données comme
s elles sont saisies
monétaire
0 Affiche un chiffre. En I'absence de chiffre, un 0 est
affiché.
# Affiche un chiffre. S'il n'y a pas de chiffre, rien n’est
affiché.
‘ F | affiche le caractére F (pour francs)
, (virgule étermine la position de la virgule dans l'affichage
I dét I tion de | le dans I'affich
<espace> . -
(<Space>) Séparateur des milliers
‘ % | Multiplie la valeur par 100 et rajoute le symbol %
E+ ou e+ Notation scientifique avec le signe + pour les exposants
positifs et signe - pour les exposants négatifs
E- ou e- Notation scientifique avec signe - pour les exposants
négatifs, aucun signe pour les exposants positifs.
Date / . . - .
heure / sépare le jour, le mois, 'année

Détermine I'affichage du jour

j=5
ji=05

jii = mar
jiij = mardi
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détermine l'affichage du mois

m=1

m - mm=01

mmm = janv
mmmm = janvier

Détermine l'affichage de I'année

a - aa=99
aaaa = 1999

, (vigule) | Sépare les heures, les minutes et les secondes

détermine l'affichage des heures

h - h=4
- hh=04

Détermine I'affichage des minutes

n . n=7
nn =07

Détermine I'affichage des secondes

S - s=3
ss =03

‘ AM/PM | Détermine I'affichage par 12 heures et rajoute la mention
Texte / N .
Memo @ caractére de texte requis

‘ & | Caractére de texte non requis

‘ > | Convertit les textes en majuscule

‘ < | Convertit les textes en minuscule
Général ‘ *(caractere) | utilise le caractére spécifié apres * pour le remplissage

Quelques exemples:

>@@-@@@ oblige a rentrer 5 caractéeres qui serfictiég en majuscules avec un tiret de
séparation. fa001 sera donc affiché FA-001

# ###,00 » € »: un chiffre sera affiché avec 2rdatgs, séparateur des milliers, suivi de €.
1526,3 deviendra 1 526,30 €

Cette fonction Access est a utiliser avec précautie masque de saisie va obliger a rentrer
des données suivant un format prédéfini. Si vaésram masque de saisie aprés avoir rentrer des
données, les valeurs seront vérifiées et éventuetierejetées.

l exemple

aucun masque de saisie, les données sont affichées
telles que saisies
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masque 0000, le
. : - . . chiffre 123 est refusé
+ou - ‘ ,
0 chiffre, signe + ou -, saisie obligatoire le chiffre +123 est
accepté
9 Chiffre ou espace, la saisie est facultative masque 9999, le .
chiffre 1 est accepté
# | chiffre ou espace, la saisie est facultative
L | Lettre, saisie obligatoire
? | Lettre, saisie facultative
A | lettre ou chiffre, saisie obligatoire
P n'importe quel caractere (lettre, chiffre, ...), saisie
obligatoire
C n'importe quel caractére (lettre, chiffre, ...), saisie
facultative
>SLLL: 3 lettres
Tous les caractéres a droite du symbole sont convertis 0b||gat0|_r €s,
> ) automatiquement
en majuscule )
converties en
majuscule
< Tous les caractéres a droite du symbole sont convertis
en minuscule
! | Masque rempli de droite vers gauche
\ | le caractere est ajouté sous sa forme asci
masque LL-999: 2
. - b, lettres obligatoire, -
1.0 Caractéres spéciaux utilisés tels quels dans le masque ajouté
de saisie .
automatiquement, 3
chiffres facultatifs
Exemple:
le masque LL-000 oblige a rentrer 2 lettres suleiS chiffres.
le masque CC/CCC permet de rentrer 5 caracterasnmax Les 2 premiers sont suivis
du symbole /

Sans rentrer dans trop de détails, cette progragtéet de créer une regle pour les
messages. Par exemple:
e 2000: chiffre obligatoirement supérieur a 2000
* 01/01/2005: champ date, la date doit étre swmér@u premier janvier 2005
Pour combiner 2 conditions de validité, vous pouuéser ET et OU.
ET nécessite que les 2 conditions sont vérifiées

OU nécessite qu'au moins un condition soit vérifiée.

Exemple: un champ date >=01/01/2000 ET <01/01/2(dcceptera que les dates
comprises entre le 01 janvier 2000 et le 31 décer2@10 (=< 01/01/2011)

Ceci permet d’afficher un message dans le cas dlaneée non valide (dans le cas de
I'utilisation de Valide si). Par exemple, si lale&d’'une date est >01/01/1900 et le message: erreur
d’encodage, la date doit étre supérieure a 1900akne date inférieure, la fenétre suivante
apparait:
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Cette fonction fort utile permet d’obliger I'utiiseur a rentre une valeur (cas null interdit:
Oui). Elle travaille souvent en coordination awefonction suivante: Chaine vide autorisée qui
permet de rentrer un espace au lieu d’'une valeur.

$

Cette commande permet d’autoriser a rentrer Batiéur de la table access a rentre un
espace comme valeur dans un champ. Cette poésisilisouvent utilisée avec la commande Null
interdit. En acceptant les 2 propriétés, vous eblltilisateur a rentrer une valeur, mais auexris
de rentrer un espace dans des cas exceptionnels.

Cette commande permet directement de trier un clesinapdre croissant. L'option avec ou
sans doublon est une contrainte supplémentaiveuSichoisissez sans doublons, la table refusera
de rentrer la méme valeur dans le champ pour gistraments différents de la table access. Mieux
vaut généralement utiliser une requéte pour aatietibn

Oui par défaut. Access utilise le codage unicodempegistre les lettres sur 2 octets (au
lien d’'un). Ce systeme permet d'afficher les canast dans n'importe quelle langue.
Malheureusement, ceci double la taille des caex@mregistrés. La compression va compenser en
partie ce doublement d’espace. Cette caractémstigst affichée que pour les champs de type
texte, memo et liens hypertextes.
! |

Comme les possibilités sont multiples, nous alEssayé quelgues exemples de ces
caractéristigues des champs Access.
I+

A. Imposer de rentrer une valeur a chaque fois
Null interdit: Oui - Chaine vide autorisée: Non.
B. Imposer de rentrer 2 lettres, suivi de 3 chiffre mais afficher le séparateur - et lettres
transformé en majuscule. Exemple: MA516 rentrer
Taille du champ: 5 - Masque de saisie: >LL\-000
! $-

A. Champ numérique compris en 10 et 100
Type numérique, type entier long - Valide si: >I0<€.00

LI

A. Date obligatoire comprise supérieure au 01/01/26
Valide si: >01/01/2005 - Null interdit: Oui - Chairmide autorisée: Non
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B. Année

Un cas patrticulier, vous ne souhaitez que I'anRAkmsieurs solutions sont possibles.
Champ numérique avec valide si supérieur a 2000 par exemple pour année comprises entre 2001 et ...,
décimales: 0 + masque de saisie: 0000

Champ texte avec les mémes solutions, + longueur du champ 4.

La premiere solution permettra de faire des calexismple, + 3 ans)

Les contraintes et formats d’affichage des charmp®dase de donnée Access peuvent
étre implantés soit dans la table, soit dans faditaire (éventuellement dans les états). Ceci est
laissé au libre choix suivant votre applicationahl@oins, si vous imposez les contraintes dans la
table, elles sont valables également pour les tegpuérmulaires, états, ... Dans le cas ou ces
contraintes sont rentrées directement dans le faimapelles ne sont valables que pour le
formulaire. Rentrer des données directement daablieou dans une requéte n'imposera pas le
masque de saisie, d’ou un risque d'incohérencedeéts informatiques.

D’un autre cot€, imposer une contrainte directerdans la table va entrainer a long terme
des problemes de conception. Méme si une basendéelest généralement développée au départ
sans modifications futures, par expérience, oarasher a ajouter des champs (ou augmenter la
taille), souvent plusieurs années plus tard. Ind&secontraintes directement dans la table risigue
vous poser quelgues problémes lors de ces moitifisade I'application informatique, notamment
parce que lors de chaque changement de propr&tdschps, Access va Vérifier si les données
sont cohérentes. Vous risquez donc de perdre adege® ou de devoir reveérifier manuellement
tous les enregistrements que la table accepteddsications, ce qui n’est pas le cas pour les
formulaires.
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Une liste de choix permet de sélectionner une valeur un champ dans une liste de valeurs
possibles. Selon la configuration du champ, la [iEut-€tre limitative ou non (vous ne pouvez
choisir qu’une valeur de la liste ou pouvez en psep d’autres). Méme si une bréeve introduction
dans les tables a déja survolé ces listes, ikpgig de voire les 3 méthodes distinctes de création
d’'une liste de choix pour un champ Access.

La premiere méthode consiste a créer manuellement la liste . Cette solution est la plus simple pour un petit

nombre de valeur mais oblige dans la pratique a modifier la structure de la table pour ajouter, modifier ou
supprimer un choix de la liste. Cette solution n’est donc a utiliser que pour de petites listes non variables.

La deuxieme solution utilise directement une table  (ou une requéte) pour récupérer les données. Cette
méthode est relativement souple, un simple menu reprenant la table permet de modifier les données de la liste.
Cette méthode passe éventuellement par une solution SQL.

La derniere solution est la plus évolutive, puisquelle permet de reprendre dans une table les valeurs
précédemment tapées . Cette solution est la plus difficile & appliquer, mais n'impose pas de modifier la table a
chaque nouvelle entrée. Par contre, elle ne permet pas de limiter & une liste définie a 'avance.

+1* $

Cette solution est la plus simple. Créons une rilautedble appelée adresse par exemple.
Dans cette table créons un champ titre dont Iesikspossibles sont:
- Monsieur
- Madame
- Monsieur et Madame
- Mademoiselle
Débutons par créer le champ, dans le type de dsps@ectionnongissistant liste de choix

La premiere question reprend le type de liste dexajue vous souhaitez créer. Dans cette
premiére partie, nous allons sélectionnde ¢aperai les valeurs souhaitées

Sélectionnez 1 colonne, nous étudierons le cakudieprs colonnes ci-dessous. Cliquez sur
le bouton terminer. Rien n'a I'air d’avoir été cré&gtype de champs est méme redevenu texte.
Access n'a pas tapé les valeurs possibles a Vatre, fie gestionnaire de base de donnée a juste
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« prépare le terrain ». Dans la partie propriétérgump titre, sélectionnez Liste de Choix. Il ne
reste plus qu’a taper les valeurs souhaitées sfypaé le caractere « ; ».

En passant en mode Affichage, la liste apparaitjiee vous essayez de rentrer une valeur

dans le champ Titre.

9!1%$ +
Nous pouvons également utiliser les propriétéshdmg titre pour créer des contraintes sur
ce champ. Pour le champ titre, reprenons les g@tégrde la liste de choix.

Afficher le contréle: Cette fonction permet de déterminer comment la liste de valeurs est affichée dans les
formulaires et tables Access. Le choix va également modifier la liste des propriétés.

Zone
de
liste
déro
ulant
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Zone
de
liste

Zone
de supprime la fonction
texte

. Origine Source
Cette propriété permet de sélectionner la manwmelds données sont récupérées dans la
liste déroulante.

Nous reparlerons dans le bas de ce chapitre désediies possibilites.
Contenu . Spécifie le contenu de la liste de choix, une liste de valeurs tapées, table requéte, ...

Colonne liee et nombre de colonnes
Lorsque vous créez une liste de choix, vous pouvez demander de rentrer les données dans 2 colonnes (ou plus).
Cette possibilité permet d'afficher 2 colonnes pour la liste de choix. Normalement, Colonne liée devrait permettre
de sélectionner la ligne contenant plusieurs colonnes et d'insérer comme valeur la deuxiéme la deuxieme.

Entéte de Colonne : cette propriété permet d’afficher la premiére ligne comme en-téte de colonne.
Largeur de colonne : permet de spécifier la largeur en centimeétre de la colonne de choix.

Lignes affichées (zone de liste déroulante uniquement): Cette propriété permet de choisir le nombre de lignes
affichées sans ascenseur dans les zones de listes déroulantes.

Largeur Liste (zone de liste déroulante uniqguement): permet de déterminer en centimétres la largeur de la liste.

Limiter & liste (déroulante uniquement): permet de limiter les valeurs a sélectionner uniquement a la liste reprise
ci-dessus. Cette possibilité est utile dans de nombreux cas.

Pour rappel, dans les propriétés du champ, vougepagalement utiliser la propriété Null
Interdit et surtout Chaine vide autorisée. Ceangéide taper un espace comme valeur.
+!

La deuxieme possibilité de créer une liste de chtilise une table (éventuellement une
requéte pour un classement en ordre croissant @etsibilité permet de créer une table reprenant
tous les choix possibles. Pour ajouter ou modileer données, il suffit de modifier la table.

Commencons par créer une table reprenant nosatifésr possibilités. Cette table que nous
appellerons TITRE ne contient qu'un seul champ,rques appellerons Titre, également clé
primaire.

Rentrons dans cette table les différentes poségiMonsieur, Madame, ...

Reprenons la table adresse et pour le champtitidifions les propriétés du type pour
sélectionner « Assistant Liste de choix ». Sélantims «Je veux que la liste de choix recherche
les valeurs dans une table ou une requéte
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Comme table, sélectionnons notre table Titre ec8éhnons le champ titre.

Ajustons la taille de la colonne pour reprendned@mble des données a l'affichage. Et voila.
Notre liste de choix est créée. De plus commedenghtitre de la table Titre est déja triée pareordr
croissant, il n'y a plus aucune opération a faire.
+ -

Cette possibilité va nous permettre de reprendréddanées dans une requéte, sauf que la
requéte est de type regroupement. Cette solutiomgbele rentrer des valeurs dans notre table
adresse, mais la liste de choix va reprendre ttegagleurs possibles précédemment créées. C'est
la solution la plus souple.

Créons une simple requéte comme ci-
dessous

Ajoutons simplement la table Adresse.
Dans la barre d'outils, sélectionnons .
Cette possibilité va créer une requéte de
regroupement. De ce fait, notre requéte
(appelons-la titre regroupement) va
reprendre toutes les données déja
tapées dans la table Adresse pour le
champ Titre. Comme tri, sélectionnons
Croissant.

Il ne nous reste plus qu’a créer une liste de cthans la table adresse reprenant cette requéte.
N’oubliez pas de mettre la propriété de la zonksti limiter a liste sur non
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Une macro reprend une ou plusieurs commandes Aerésstées les unes a la suite des
autres, chacune exécutant une tache précise. i@ssaexécutées peuvent étre I'ouverture (la
fermeture) d’'un formulaire, imprimer un état oua@thir la fenétre en cours par une procédure
événementielle.

Dans le chapitre 7 de cette formation, nous avbiiseu’aide de I'assistant pour créer un
menu de démarrage. Cette méthode pour créer ume embavantage d’étre simple et le défaut
d’avoir un choix d'actions limitées.

L’autre possibilité utilise le menu Macro. Cettéution permet d’autres choix, mais
eégalement de faire exécuter plusieurs actionsles derriere les autres. Nous verrons dans le
chapitre suivant que ces macros sont surtoutagitisians les procédures événementielles. Analyser
toutes les macros Access serait trop long, ce tceapprend donc les principales.

Nous n'utiliserons pas dans cette formation Actasmodules, plus spécifiques a la
programmation.

Une derniére remarque, a la différence des maerdgaid ou d’Excel, une macro Access
n’est pas enregistrée en suivant vos actions neiseh sélectionnant les commandes disponibles.

Commencgons par une création simple. Sélectioneamehu Macro et cliquons sur le bouton
Nouveau. La fenétre suivante apparait.

La fenétre Macro est divisée en 3 patrties:

la partie action, en haut a gauche (en gros une liste de choix), reprend la liste des commandes disponibles.
une partie commentaire optionnelle

en dessous les options en fonction de I'action sélectionnée.

Nous allons créer une macro qui ouvre un formufzing débuter.
Sélectionnons comme action « Ouvrir Formulaire »
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Dans la partie en bas, sélectionnez le formuldieedk de la liste déroulante. Comme mode
d’affichage, vous avez le choix entre: Formuldeenfode standard), création (modification du
formulaire), apercu avant impression, feuille derdes, ...

Vous pouvez également créer un filtre ou une camditu sélectionner le mode Données:

1. Ajout

2. Modification

3. Lecture seule

*

Cette macro peut étre utilisée avec un boutote(chapitre 7 de cette formation) ou comme
procédure événementielle (le chapitre suivant).

&

Commencons par les macros permettant d’ouvrir dardeer une table, une requéte, un
formulaire ou un état. Le principe est le méme poutes.
Les procédures d’ouverture commencent toutes pair ou
@+ @*1

Cette macro n’est pas tres différente de la maatessus qui ouvrait un formulaire. Elle est
méme plus simple. Un premier point intéressarieesbde d’ouverture: ajout (uniquement ajout
d’enregistrement), modification (ajout, lecturereidification, c’est le mode qui offre le plus de
possibilités), lecture seule (pas de modificatiossible).

L'utilisation de la macro d’ouverture d’une requéavrirRequéte est parfaitement
identique.
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Cette macro d'ouverture d’état est similaire aecgline table ou d'une requéte. La seule
distinction vient du mode affichage qui peut étvénepression directe (immédiate) ou Apercu
avant impression. Dans ce dernier mode, l'utilizati®it confirmer la demande d'impression. Cette
option est préférable, elle évite des erreurs dxdui imprimeraient des dizaines de pages
inutiles.

Toutes les commandes de fermeture sont rassernsbiégeg seule macro: Fermer. Le choix
du type et du nom de l'objet se définissent damsji¢ions de la commande.

Sont regroupées ici les commandes permettant dercber des données a I'aide d’'une
macro dans une table, requéte ou formulaire adatiflisation de ce type de commande nécessite
donc une ouverture de formulaire, table ou requts la méme macro au préalable ou ['utiliser.

Les options de la commande mat€rouverEnregistrement sont similaires aux recherches
manuelles d’Access.

Pour continuer la recherche, vous pouvez utilseommanddrouverSuivant qui ne
possede pas d'options.
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La commanddtteindreEnregistrement est parfaitement identique au bouton de navigation
et de recherche Access. La commahtieindrePage permet de se déplacer dans les pages d'un
état.

Comme le but de ce cours Access n’est pas d’amatyges les macros, je rassemble ici
quelques macros spécifiques utilisées dans depéamux.

Actualiser permet d’actualiser les données de la table ers couméme des tables et requétes
utilisées par le formulaire actualisé. Elle éviefekmer et de redémarrer le formulaire en cours.
Nous I'utiliserons régulierement dans les exercices

Le Nom de contrdle permet de ne réactualiser quatear du formulaire.
,1 88 + Al + B

Cette commande permet d'importer une feuille Egkosime table dans Access ou de

transférer une table ou une requéte vers un fiehieel. Le nom du fichier - feuille excel et table
base de donnée Access doit étre mentionnée.

$ C
Cette derniére commande SélectionnerObjet permsgtldetionner un objet (état, formulaire,

requéte ou table) en cours de travail. Elle eli$égi en combinaison avec les fonction de recherche
ci-dessus par exemple.
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Pour rappel, les macros peuvent étre utiliséesdelde bouton ou a I'aide de procédures
événementielles (un click sur un objet par exengglesera le prochain chapitre). Nous nous
intéressons ici aux macros développées pour lasimD’autres exemples de macros sont repris
dans l'utilisation de la barre d’outils ci-dessous.

47 * & & & 1$$

Soit un formulaire « Menu » de départ » et un bootavrant le formulaire « facture » en
mode lecture seule. Ce type d’application assazigiae va utiliser 2 lignes de commande:
A. La commande pour fermer le formulaire Menu

B. L'ouverture du formulaire « Facture ». N'oubligas I'option « Lecture seule » qui
empéche toutes modifications des données.

Enregistrer votre macro. Pour créer le boutorisesilla procédure vue précédemment et
sélectionner la macro créée

4 't '$ * & $!

Cette macro va utiliser 1 lignes de commandes tégkement 2
A. Ouverture de I'état en impression directe (Sg&¢u avant impression)
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B. Dans le cas ou plusieurs formulaires sont os\gmiultanément, vous pouvez rajouter la
commande de sélection suivante.

Ajustons la taille de la colonne pour reprendnedemble des données a l'affichage. Et voila.
Notre liste de choix est créée. De plus commedenghtitre de la table Titre est déja triée pareordr
croissant, il n’y a plus aucune opération a faire.

Cette barre d’outils Access comporte de nombretits pdilitaires qui vont nous permettre de
tester nos macros.

Noms de macros permet de faire des « sous-macros », de créer une macro regroupant plusieurs macros
internes

Conditions : permet de créer une ou plusieurs conditions pour I'exécution de commandes.

Insérer une ligne permet d'insérer une commande entre 2 lignes d’'une macro.

Supprimer une ligne permet de supprimer une ligne de commande

Exécuter permet d’exécuter la macro en cours.

Pas a pas permet d'exécuter votre macro ligne par ligne

Assistant création n’est accessible que si vous créez une condition d'exécution de la ligne de commande.

6

Cette fonctionnalité permet de créer une macremalstant plusieurs procédures et de choisir
'exécution d’une ou l'autre selon les besoinst€pbssibilité permet notamment de ne créer qu’un
fichier macro pour 'ensemble ou une partie deevbaise de donnée Access.

Créons la macro suivante qui va ouvrir le formelairclient » en mode ajout, ouvrir le
formulaire « Facture », imprimer I'état « YBET »mode direct et resélectionner le formulaire
facture.
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1. Ouverture du formulaire client

2. Ouverture du formulaire facture

3. Imprimer I'état YBET
4. Sélectionner le formulaire facture:

Cette macro pourrait étre utilisée telle quellaurRmt, nous désirons scinder notre macro:
utiliser les 3 derniéres lignes de la macro enserlwus allons donner un nom de macro a partie
de la deuxieme ligne. Cliquer sur le bouton « Nenmécro » dans la barre d’outils fait apparaitre
une colonne en plus. Tapons formulaire macro eardede notre deuxiéme ligne de commande.

En registrez cette macro sous le nom « formulagecséons un nouveau formulaire de menu.
Créons un bouton de navigation et sélectionnonsrmoommande Divers - exécuter une macro.
La liste des macros disponibles ap it de laér@suivante:

fFormulaire, Formulaire Fackure
Macrol
MacroZ

Formulaire n’'exécute que la premiére ligne de contea
Formulaire.formulaire facture les 3 derniéres lggde commandes de notre macro
Cette méthode ne permet donc pas de mélanger dessygauf que nous aurions pu inserer
une ligne de commande « Exécuter macro »:
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Cette possibilité va nous permettre de créer dadittans pour gu’une ligne de commande
s'exécute.

Supposons dans un formulaire de rentrée des faciugenous souhaitons un message dans le
cas ou le code du client est nul. Sélectionnealgdm « Condition » et utilisez I'assistant:

La macro devient:
S
Enregistrez la macro sous le nom condition, pamgik& Si nous exécutons la macro
condition alors que le champ code client est Wmessage suivant est affiché.

<9

Créer une macro Access n'est pas tres compliquédtéidation de ces lignes de commandes
a l'aide d’'un bouton a déja été vue. Un chapitieasil (procédures eévénementielles) va aller plus
loin dans I'utilisation des macros puisque nousralipouvoir créer un événement automatique en
fonction de différents criteres.
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Dans un précédant chapitre, nous avons vu commaartun formulaire Access de base ou méme
de le personnaliser un peu. Cette partie de ladiomva utiliser quelques propriétés avancées des
formulaires et nous permettre d’insérer d’autrgsteb

Commencons par créer une nouvelle base de dongeediechier d’adresse (éventuellement
a l'aide de l'assistant de Microsoft) comportarg table reprenant minimum les champs suivants:
Titre, nom, prénom, adresse, code-postal, viltéléphone. Enregistrez cette base de donnée sous

le nom Adresse par exemple.
Créer un simple formulaire reprenant cette talikide de 'assistant. Reprenez ce formulaire

en mode modification. Il devrait se présenter coroRtEssous:

A ce stade de notre formulaire, rien de bien coxreplea suite va nous permettre de
personnaliser notre formulaire. Nous allons utilisge large partie de la barre d’outils de création
de formulaire:

Certaines parties cette barre d’outils Access soasdéja familieres.
Sélection : permet de sélectionner le contenu d’une zone.

Assistant contrble  permet de travailler ou non avec des contrdles, c’est une aide précieuse pour la création ‘un
formulaire.

Texte (étiquette) et champ ont déja été utilisé dans le chapitre sur les formulaires et les champs calculés.
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D!l

Bouton bascule , bouton a cocher et Case a cocher ont la méme fonction, seule la présentation change. Ces
boutons sont a utiliser dans des champs de type « Oui/non »

Groupe d'options

Zone de liste modifiable et zone de liste  ont été utilisés lors de la création de listes

Bouton de commande : I'utilisation des boutons dans les formulaires a été vu dans le chapitre macro de base
Image: permet d'insérer une image fixe, un logo par exemple

Cadre d'objet indépendant permet d'insérer un objet venant d'une autre application indépendamment du
contenu

Cadre d'objet dépendant permet d'insérer un objet d’'une autre application mais dépendant de I'enregistrement
Saut de page , permet de couper le formulaire ou I'état en pages

Controle d’'onglet : permet d'insérer des onglets sur un formulaire pour afficher plus d’informations
Sous-Formulaire a été utilisé dans les bases de données relationnelles

Ligne et rectangle ont déja été utilisé dans le chapitre sur la création d’'un formulaire de base

Autres contréles: une liste de contréle que nous n’aborderons pas.
& &

Pour débuter, commencons par modifier notre formeuéan insérant un logo (bouton
image), un titre pour notre formulaire (boutoredifun rectangle autour du nom et une ligne de
séparation. Comme ces possibilités ont déja éedaes les formulaires de bases, je ne les vois
pas en détail. Le formulaire modifié devrait ressiema ceci:

Un groupe d’options permet de choisir une valensdme liste prédéterminée. Son

utilisation est donc similaire a celle d'une zoediste ou d’'une zone de liste modifiable. La seule

réelle différence vient de I'affichage. Dans unugre d’option, toutes les valeurs possibles sont
affichées. Dans une zone de liste, vous devezedigur la case de droite pour les afficher.

Comme exercice, nous allons créer une option qdéterminer les titres possibles. Si ce
n’est pas fait, cliquez sur le bouton Assistantréde dans la boite d’outils pour utiliser I'asarst
Cliquez ensuite sur le bouton « groupe d’optiori$otis allons commencer par remplir les
différentes possibilités.

PAGE 53 SUR 73



L’étape suivante nous permet de donner une vasudgiaut a notre groupe d’option.

La question suivante va nous permettre de détermeimeimeéro de chaque possibilité
(notre exemple n’est donc pas tres utile puisge’ipermet pas d’enregistrer directement le texte
dans le champ mais bien un numeéro). La solutiosgragpar une macro par exemple pour le
transfert.

Pour la suite de notre exercice, nous allons intgk@leur dans le champ titre.

La derniere étape va nous permettre de personmatise groupe d’options: le type de
contrdle pour I'aspect des boutons, le style ppsiehcadrements.
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Et voici le résultat final

! &

Pour la suite de la personnalisation de notre ftaine, nous allons insérer dans notre table un
nouveau champ « Professionnel » de type Oui ou Non.

Apres avoir enregistré la table, reprenons notratitaire en mode modification. Nous
souhaitons insérer ce champ dans notre formulestaat.

Nous avons 2 possibilités, soit par le menu affiehet la commande Liste des champs en
déplacant la ligne professionnel vers notre forirei(@ccess crée automatiquement une case a
cocher), soit en utilisant les propriétés avancées.

Insérez un bouton bascule sur votre formulaire.

Pour définir les propriétés de ce bouton, séleséaa commande propriété dans le menu
contextuel du bouton (touche droite de la soufisinme nom, vous pouvez garder celui proposé
ou taper votre propre nom (par exemple professidomeon). Comme source de controle, utilisez
la fleche de liste a droite pour sélectionner msifinnel. Pour insérer du texte sur le bouton,
double-cliquez dessus et taper votre texte. Cefisiluilités s'utilise de la méme maniére poar
Bouton basculebouton a cocheretCase a cocher

Pour un champ standard (pas de type Oui/non),pawgez insérer une zone de texte et
modifier les propriétés de la méme maniére.
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Cette fonctionnalité, peu utilisée dans Accessnped’insérer un objet OLE dans un
formulaire (ou un état). Un objet OLE reprend paaraple de la musique, vidéo, clipart et images
diverses, graphique Excel, ... Dans ce cas cief@st équivalent sur toutes les pages de notre
formulaire (il est indépendant), quelque soit legistrement.

Cliguez sur le bouton Cadre d’objet indépendans aartre formulaire d’adresse (en mode
modification):

Vous pouvez soit utiliser un objet existant, smec un nouvel objet (généralement
modifiable par double-click suivant I'OLE).

Dans ce cas, I'objet inséré sur notre formulairdé@endre de I'enregistrement. Nous
allons utiliser cette possibilité pour afficheplaoto de la personne reprise dans notre base de
donnée Access. Quitter le formulaire et reprenéaie Adresse en mode modification. Nous
allons insérer un nouveau champ dans notre Taldesaae type OLE.

Quittons le mode création pour reprendre notre tablmode feuille de données. Pour
insérer la photo de la personne, positionnez keauisur le champ Photo et par le menu Insertion,
sélectionnez la commande Objet. En cochant « Ar pgarfichier », vous pouvez maintenant lier la
photo de votre correspondant avec sa fiche dé&taiMeur afficher la photo, double cliquez sur le
champ de 'enregistrement correspondant.

Revenons maintenant a notre formulaire. Insérortadre d’objet dépendant en utilisant la
barre d'outils. Utilisez la touche droite de lag®pour afficher les propriétés de 'objet et
sélectionnez Photo comme source de contrdle.

Voici le résultat:
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Un contr6le d’onglet va nous permettre de dissdeginformations associées en un ensemble
de sous fenétre tout a fait similaires aux fenétresglet de Windows. Les formulaires a Onglets
sont utilisés pour dissocier des informations @daregistrement ou pour clarifier I'affichage.

Cliquez sur le bouton « Contréle d’onglet » darsdae d'outils de création de formulaire.
Délimitez la zone d'onglet sur votre formulaire.\éadevriez obtenir quelque chose similaire a ceci

Pour sélectionner 'onglet Page100 comme I'exermiptiessus, cliguez simplement sur le
nom. Pour insérer un champ, un objet, suivez lae@océdure que ci-dessus. Par contre pour
déplacer un objet du formulaire vers I'onglet, vdasez faire un copier - coller. Pour changer le
nom de l'onglet, utilisez le menu contextuel (tcaichoite de la souris) pour afficher les propriétés
et changer la propriété Nom. D’autres possibiétéstent par ces mémes propriétés.
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Jusque maintenant dans ce cours, les seuls agl®utsous avons effectué avec Access se faisaient
dans les Etats, et encore avec seulement 4 foscsomme, minimum, maximum, moyenne. Dans
une base de donnée, les calculs se font dansakss ilBais uniquement sur la valeur d’'un champ
pour un ensemble d’enregistrements. Dans de nombas,inous devons calculer directement sur
une ligne (sur un enregistrement).

Prenons un exemple: une facturation reprend latigide taux de TVA et le prix unitaire
d’une marchandise. Il nous reste a calculer lelpfXA, TVAc, ... De méme, dans une gestion de
stock, nous pouvons étre amené a calculer le stetkomme la différence entre les entrées et les
sorties. Pour Excel, la solution passe par deslsalirects (cours excel: fonction), la solution en
Access passe par athamp calculé.

Les champs calculés sont valables pour les reqd@terilaires et états mais vous ne pouvez
pas utiliser cette fonctionnalité pour une table.

Comme exercice, nous allons monter une petiterfein sous Access. Commencgons par
créer une nouvelle base de donnée vide. Dansesitede donnée Access, créons une simple table
reprenant les champs suivants:

Appelons cette table « contenu facture ». En dfféiase de donnée sera éventuellement
complétée par la suite par des tables supplémentamme 'en-téte de facture, les produits,
clients, ...

I $ -.

Passons maintenant en mode requéte et utilisomsde assistant. Sélectionnons la
table:contenu facture

Enregistrons notre requéte sous le AOMAC.
Dans la colonne suivante, nous souhaitons calsoley Access le prix hTVA a payer. Dans champ,
taponshTVA:[Quantite]*[Prix] . Access ne tient pas comptes des majuscules souiles.

hTVA est le nom du champ créé
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: signale le calcul

[texte]: représente le nom du champ de la table / requéte.

De méme, dans la colonne suivante, faisons lelcatmotant TVAc, la fonction devient:
tvac: [htva]*(1+[TVA]/100) . Notez que le calcul tient compte d’'un taux de T&fAchiffre normal
(pas en pourcentage) puisqu'’il est divisé par L®@@hamp calculé précédemment (hors TVA) est
bien repris comme un champ de la requéte.

Passons en mode affichage par le bouton en haut a gauche (barre d’'outils création) et
rentrons les données suivantes:

Access calcule automatiguement le montant hTVA etdntant TVAC.
$ &

Créer un calcul Access dans un formulaire n’estegpieis difficile. A I'aide de I'assistant,
créons un formulaire Access reprenant tous les jgbal la table « Contenu facture » en mode
tabulaire.

Une fois le formulaire créé, utilisez la barre dilsuypour créer une zone de texte. doee de

texte permet en fait'insérer un champ. La zone créée reprend une étiquette (reprise dans
'exemple ci-dessus comme Texte8) et une zone @®mgheprise dans I'exemple ci-dessus comme
indépendant.
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Dans la zone de texte, taperiBrix]*[quantite] . Si nous affichons les propriétés de ce
champ, la source de contrdle est remplacé par tectiee Nous pouvons également changer le nom
de notre zone de texte par hTVA. L'étiquette agmoniest pas modifiée, elle ne représente qu’un
texte descriptif qui peut dans notre cas étre @ffdous pouvez passer en mode formulaire pour
vérifier que le montant hors TVA est bien mis & jen fonction du prix et de la quantité dans notre
formulaire contenu facture.

Pour le prix TVA comprise, nous allons utilisertee méthode qui consiste a utiliser les
fonctionnalités de la fenétre propriétés. Mémetegossibilité n'a pas encore été abordée dans ce
cours en ligne (mais fait déja partie de la mati@eedans notre formation Access en entreprise ou
dans nos salles de formation) Créez une nouvelie de texte, sélectionnez-la avec la touche
droite de la souris pour afficher la fenétre deopédés. Dans la case « Source Contréle »,
sélectionnez la zone a I'extérieur droit: . Ceci nous permet d’afficher ¢gnérateur
d’expression.

En cliquant sur les petits +, ouvrez FormulaireBermulaires chargés. Sélectionnez Quantite
(Valeur) et double cliquez dessus (Utilisez le bouEoller fonctionne également). Taper dans la
fenétre au-dessus * et sélectionnez les champez, kepvaleurs souhaitées pour obtewarc:
[htva]*(1+[TVA]/100)

En mode visualisation, votre formulaire Access dffither ceci:
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Pour avoir déja travaillé sur les états Accesss mvons déja fait des options de syntheses.
Cette fonction permet de faire une somme, maxinmimmum et moyenne sur des valeurs d’'un
méme champ pour des enregistrements spécifiés.dllons utiliser la méme technique que pour
les formulaires. Commencons par créer un étaidiel@de I'assistant en utilisant de nouveau la table
« Contenu Facture », sans regroupements.

Utilisez le méme principe qu'avec le formulaire poréer les champs calculés hTVA et
TVAC

Les fonctions de calcul hors TVA et TVA comprisatsdentiques a celles des formulaires:
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La base de donnée Access est directement utilisabiteseau local. Il n’y a donc a priori pas de
réglage a faire pour partager une base de donreEs#\ci ce n'est partager le dossier pour donner
'acces a chacun, mais c’est assez théorique.tagearéseau n’est pas le point fort d’Access,
surtout si vous essayez avec un nombre importatilighteurs connectés simultanément.

Petit rappel sur les réseaux informatiques. Pataller un petit réseau, il faut comme
matériel: une carte réseau implantée dans chadumtaur, une connexion entre ces PC, via un
switch et des cébles RJ45. Ces connexions sorndjeges dans connexion réseau RJ45. Le cours
hardware 2 reprend des renseignements complénesntaincernant les installations réseaux.

Une fois le réseau cablé, il vous faut paramédsedifférents ordinateurs. On trouve 2 types
de réseaux locaux: legpestes a postes (peer to peer) utilisable par tous les systéemes
d’exploitation Microsoft et les réseauxkents-serveurs» utilisant un serveur sous 2003 ou 2008.
Dans le premier cas, ceci ne nécessite pas d'tedisgparticuliers. Chaque ordinateur d'un réseau
poste a poste est équivalent et partage ses dossigmprimantes. Cette facilité se fait au détrnime
de la sécurité. Microsoft limite de toute facomdéenbre d’ordinateurs connectés simultanément
dans les versions standards a 10. Dans le preasiglegpartage se fait entre des ordinateurs du
méme groupe de travail. Dans le deuxieme casrtiegaese fait dans un méme nom de domaine.

Une fois les ordinateurs correctement installé ileste plus qu’a copier la base de donnée
dans un dossier partagé accessible aux utilisatencgrnés.

&

Le partage réseau en ACCESS va donc permettrawaddiar simultanément sur la méme
base de donnée. Cette possibilité nécessite qeaiggies. Lorsque la base de donnée est en
lecture, peu de problemes de conflits. Par coihe pourrait tres bien que 2 utilisateurs modifie
le méme enregistrement en méme temps. Dans c&ocass va bloquer I'enregistrement tant que
le premier utilisateur sera en mode modification.

Remarque si vous n'avez pas de réseau installé, vous palgmarrer 2 fois la méme base
de donnée. C’est la méthode que nous allons utileses ce cours.

7&

Dans I'exemple ci-dessus, Nous avons modifié lenghiitre d’un enregistrement par une
instance de la base de donnée. Par contre, |&tittkage n’est pas modifié. Par contre, si
l'utilisateur avance a I'enregistrement suivanesient a cet enregistrement, les nouvelles données
sont effectivement affichées.
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Ouvrez le méme formulaire simultanément dans fiatse de donnée facture et modifiez le
méme enregistrement par les 2 fenétres. Automatiguele message suivant va apparaitre lorsque
le deuxieme utilisateur va quitter I'enregistrement

Si vous sauvegardez I'enregistrement, les modifiesteffectuées par le précédant utilisateur
sont écrasés pour tout I'enregistrement (mémeus we modifiez pas les mémes champsjte
méthode de travail est donc dangereuse

Les problemes rencontrés ci-dessus viennent douiaige par défaut. Dans le menu outils,
sélectionnez la commande Option, et finalemengl&EmAvancé. Cette partie va nous permettre de
modifier la maniere dont Access gere ces confliteeseau.

7' 1 $&

Le mode partagépermet I'acces de plusieurs utilisateurs du résaanéme temps sur la
base de donnée. Par contrentede exclusifne permet qu’un seul utilisateur a la fois. Ce enest
utilisé pour la maintenance d’'une base de donnéessgar exemple.

Pour rappel, la commande ouvrir permet égalemes¢ @dennecter sur une base de donnée
Access en mode exclusif.

I $&

Aucun ne bloque pas les modifications simultanées. &Besibde par défaut, c’est la raison
des messages d’avertissement plus haut.
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Général n’est pas souvent utilisé puisque si un utilisateadifie un enregistrement,
ACCESS bloque complétement la table.

Enregistrement modifié ne bloque I'acces en modification qu'a I'enregistent en cours de
modification.

Aprés avoir quitté Access et redémarré les 2 lesdsnnées, la modification du méme
enregistrement par 2 utilisateurs en méme tempeif@e message. Tant que le premier utilisateur
n’aura pas finit la modification, 'utilisateur Zauira pas I'acces a I'enregistrement.

Le partage réseau d'une base de donnée Accestaisement simple. Méme si Access est
nativement en réseau, les possibilités de partageselativement faibles, la base de donnée reste
limitée au niveau nombre d'utilisateurs connedidsikanément, Microsoft développant une autre
base de donnée plus compleéte et plus complexe (Mtrpsoft Access est volontairement limité
au nombre d'utilisateurs simultanés: une dizainesemeble déja beaucoup. La partie suivante va
permettre de bloquer les acces utilisateurs maesskert a rien d’accéder aux données via un mot
de passe si n'importe qui peut supprimer le fictBécurisé I'acces au dossier est la premiére étape
de la sécurisation sous Access.
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Dans le chapitre précédant, nous avons vu le parésgau d’'une base de donnée Access. Cette
possibilité peut entrainer de graves problemesgclaigé au niveau des données. Quicongue a
acces au dossier partagé a également un accestartqite la base de donnée Access. Pour
éviter qu’un utilisateur ne supprime les informasique vous avez patiemment récoltées dans votre
base de donnée, il est préférable de créer degagalutilisateurs ayant chacun des droits d’acces
bien délimités.

Lorsque vous vous connectez sur une base de déxeusss ouvre automatiquement un
groupe de travail. Ce groupe de travail définitutésateurs et des groupes d'utilisateurs. Un
utilisateur se connecte grace a un login (comgtsatéur) et un mot de passe. Chaque utilisateur
est repris dans un groupe d'utilisateurs qui rabgetes utilisateurs de méme profil. Les membres
d’'un méme groupe ont les mémes droits. Lorsqu’énargé au niveau utilisateur est mise en
oeuvre, I'acces a la base de données passe pant ae passe au démarrage. Microsoft Access lit
alors le fichier de groupe de travail qui inclu toits d’acces de chacun. C’est la solution stahd
de sécurité en réseau.

Remarque: si vous ne créez pas de profils utilisstgous étes automatiquement connecté
dans un groupe de travail par défaut en tant quiasimateur. Vous avez dans ce cas tous les droits
d'acces.

La majorité des commandes pour sécuriser une leadenmhée Access se trouvent dans le
menu oultils, sous la commande sécurité.

Avant d’appliquer les droits et accéates une copie de votre base de donnégertains
manipulations peuvent bloquer I'acces a votre Hasdgonnée.

($& ! $

Ouvrez la commande « Définir le mot de passesous la rubrique sécurité. La fenétre
permet de créer un mot de passe. Lorsque vousemlaibase de donnée, Access demandera
automatiguement le mot de passe.

Cette solution n'est pas parfaite puisque le mqiadse connecte I'utilisateur en tant
gu’administrateur, lui donnant tous les droits dé&sc La méthode suivante va limiter les droits
d’'acces de chaque utilisateur, en fonction du group

7 FG! JA* = = & B

La premiére opération de sécurisation de votre ébasiwnnée est de créer un nouveau groupe
de travail. Si vous n’exécutez pas cette fonctrons pourriez nplus avoir 'acces a vos bases de
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données existanteLette fonction utilise un programme a part, gegans le dossier d’installation
de Microsoft Office: MS Access Workgroup Administna

Exécutez le programme. La fenétre suivante appaftiéhant le groupe de travail par défaut:
system.mdw

Cliquez sur le bouton créer pour créer un nouveawpg de travail. C'est ici que les choses
sérieuses commencent.

Nom: nom du groupe de travail

Organisation: votre entreprise par exemple
Identificateur du groupe de travail: un ensemble de 20 lettre / chiffres.

Notez soigneusement ces informationslles sont nécessaires si vous devez recréeoapeyde
travail (fichier défectueux, effacé, ...)

La phase suivante va permettre d’enregistrer kepgrale travail créer. Vous pouvez utiliser le
groupe de travail par défaatlahgereux pour vos bases de données Access exisgs)uu,

nettement conseillé, changer le nom du fichier.sfmuvez également créer ce fichier dans un
autre dossier de Windows.
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La derniere étape consiste a confirmer le nouveaupg. Le groupe de travail n’est donc
plus le groupe par défaut, mais un nouveau groupe.

$ * A9) = =B

Les versions Access XP et 2003 ont simplifié latiné d’'un groupe de travail par une
commande du menu Outils: « Assistant Sécurité\aauaiutilisateur »

Cliguez sur cette commande. Si vous n'avez pasprasédemment de groupes de travail,
seule l'option créer est accessible.

La fenétre est presque identique a celle du programme « Access Workgroup Administrator ». Le nom du
fichier est également remplacé.

Pour poursuivre, vous avez 2 options:
... fichier de groupe de travail par défaut

... Créer un raccourci pour ouvrir ma base de données sécurisée.
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Par sécurité, sélectionnez la fonction raccougciptemiére option définit un groupe de
travail pour votre PC. Ceci pourrait rendre impalssiacces a d’autres bases de données.

L’étape suivante va permettre de sélectionnertgtoa protéger dans la base de donnée en
cours.

L’étape suivante consiste a créer des groupedishitsiurs optionnels. Ces comptes de
groupes d'utilisateurs définissent chacun des igat@ns spécifiques attribuées aux utilisateurs du
groupe. Par exemple, le « groupe sauvegarde >opeitt la base de donnée pour la sauvegarder
ou la compacter (compression des données) masuxeoas voire les objets (tables, ....).
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L’étape suivante consiste a donner des privilegaeg@upes utilisateurs. Par défaut, Access
crée toujours le groupe Administrateuasdes totallet le groupe « utilisateurs » (accés restreints).
Dans la majorité des cas, ne modifiez rien ci desg0eci pourrait permettre a tous les utilisateurs
de modifier la structure de la base de donnéexeange.

Nous allons maintenant créer les utilisateurs e@etinmande peut également étre faite par la
commande « Gestion des utilisateurs et des grou@éez au moins 1 utilisateur.

Il ne nous reste plus qu'a répartir dans des geolgsedifférents utilisateurs

La derniére étape consiste a faire une copie non sécurisé de la base de donnée en cours.

Il vous faut maintenant redémarrer Access et mEaindre le groupe de travail. Malheureusement,
au démarrage de notre base de donnée facture:
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Le message « Vous n'avez pas l'autorisation requose utiliser I'objet .... » est directement
affiché. A ce moment, vous n'avez plus I'acceslzalse de donnée. La raison est simple, ACCESS
reprend encore le groupe de travail par défaustesymdw » et dans ce fichier, vous n'avez plus
d’'acces a la base de donnée « Facture ». Il nouddac maintenant rejoindre le nouveau groupe
de travail. En version XP, le nom par défaut estis€.mdw. Faite une recherche le cas échéant.

Démarrez Microsoft Access. Dans le menu Outilgcsiéinnez la commande Sécurité, suivi
de Administrateur de groupe de travail.

Comme administrateur, du groupe de travail, sélecéz Rejoindre et sélectionnez le groupe
de travail précédemment. Lorsque vous ouvrez ka @@aslonnée, Access vous demande
maintenant un login et un mot de passe.

4 remarques importantes.

les bases de données précédemment créées au quelles vous n'avez pas créé de groupe de travail continuent a
utiliser le groupe de travail par défaut et sont donc toujours accessibles.

La base de donnée protégée nécessite le fichier de sécurité pour I'accéder. Ce fichier doit étre sauvegarder
AVEC la base de données.

Le fichier de sécurité doit étre copié sur chaque PC du réseau autorisé a accéder a cette base de donnée. Un
partage en réseau permettrait a un autre utilisateur d'accéder a cette base de donnée a partir de tous les PC

L'utilisateur Administrateur  dans la base de donnée protégée doit changer de nom et utiliser un mot de passe,

ceci pour éviter qu'un utilisateur ayant accés a une autre base de donnée comme administrateur ne puisse
accéder a votre base protégée.

)

Rentrez commadministrateur dans la base de donnée. Nous allons maintenatiafes
groupes d'utilisateurs et des utilisateurs a rmiise de donnée sécurisée. Utilisez la commande
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« Gestion des utilisateurs et des groupes » @tiedirez I'onglet Groupe. Cliquez sur le bouton
créer pour créer un nouveau groupe d'utilisateows pccéder a la fenétre ci-contre.

Le nom est celui de l'utilisateur. Le N°personnat domporter entre 4 et 20 caracteres.
Une fois les groupes créés, nous pouvons créatilisateurs par I'onglet Utilisateurs,
nouveau. Par le bouton Ajouter, vous sélectionappartenance a un groupe pour chacun.

Quelques remarques, chaque utilisateur peut mogédrecette commande son propre mot de
passe. Attention, Access fait la distinction efgsemajuscules et minuscules au niveau login et mot
de passe. Les utilisateurs avec une fonction diaidtrateur peuvergupprimer un mot de passe
existant d’un utilisateur, mais pas le modifier.

Pour créer un mot de passe pour un nouvel utilisatéaut obligatoirement rentrer sous le
nom de cet utilisateur.

Pour changer d'utilisateur, vous devez obligatogenguitter ACCESS. En effet, Microsoft
Access lit les parameétres de sécurité au démaitageogramme et non d’une base de donnée.

'3

La derniere étape va consister a créer les autonisal’acces. Cette étape peut se faire en
donnant des privileges a chaque utilisateur owguangroupe. Dans ce cas, les utilisateurs faisant
partie d’'un groupe récuperent automatiguement@@sdl’acces du groupe.

Les administrateurs ont toutes les autorisationenypris droit d’acces, effacer les fichiers,

..... Un utilisateur qui crée un objet (une tableiodormulaire par exemple) est propriétaire de ses
fichiers. Il a donc le droit non seulement de leslifier, supprimer, mais également de déléguer
des droits aux autres utilisateurs. Vous pouveaméas changer le propriétaire par le deuxieme
onglet. Remarque, ceci est créé pour chaque oBjessger le propriétaire d’'une base de donnée
existante est relativement fastidieux.
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Le premier onglet permet de donner les autorisson chaque objet de la base de donnée.
Les possibilités sont:
Ouvrir / Exécuter : permet d'ouvrir un formulaire / état / macro.

Lire la structure permet de lire la structure des tables, requétésille des champs par exemple),
mais pas de les modifier. Cette fonction est négessour pouvoir lire les données.
Modifier la structure permet de modifier les champs, talille, ... Y cameifacer I'objet.
Administrer permet de donner des droits a d’'autres utilisstdigrpropriétaire est d'office
administrateur de ses objets.
Lire les donnéegermet de lire les informations
Modifier les donnéespermet de lire et de modifier les données dangetob
Ajouter des donnéepermet d’ajouter des champs dans la base de donnée
Supprimer des donnéepermet de supprimer le contenu de champs et djisimements.
Vous pouvez sélectionnez plusieurs objets d’'unsdBpur les groupes et utilisateurs, songez
a donner des autorisations d’acceés aux nouveaatsofijeci vous évitera de le faire manuellement
ensuite.

Sécuriser une base de donnée Access est relatitviemgme mais nécessaire, surtout si elle
est partagée en réseau. Par rapport a d'autresdmsennées, ses possibilites sont néanmoins
relativement faibles au niveau administration séeur
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